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ROZDZIAL T — INFORMACJIA DLA WYKONAWCOW
1. INFORMACIE WSTEPNE

1.1. Zamawiajacym w niniejszym postepowaniu jest:

ENEA S.A., ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000012483, Sadu Rejonowego — Nowe Miasto i
Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, NIP 777-00-
20-640, numer statystyczny (REGON) 630139960, kapitat zakiadowy: 441.442.578,00
PLN

1.2. Adres do korespondencji, sktadania ofert i kontaktu z Zamawiajacym:

ENEA Centrum sp. z o.0.

z siedziba w Poznaniu, adres: 60-201 Poznan, ulica Gérecka 1, wpisang do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznar -
Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego,
pod numerem KRS 0000477231, NIP: 777-000-28-43; REGON: 630770227, o kapitale
zaktadowym 3.929.000,00 zi

1.3.  Numer postepowania:

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
1100/AW00/ZB/KZ/2018/0000068666
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powolywac sie na ten znak.
1.4. Wydawanie Warunkéw Zaméwienia:

Ofertg w niniejszym postepowaniu moze zlozy¢ Wykonawca, ktdry pobierze od Zamawiajgcego Warunki
Zamowienia, ktore Zamawiajgcy udostepnia na swojej stronie internetowej
http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa

Zmiany Warunkéw Zaméwienia, odpowiedzi na pytania oraz wszelkie inne informacje o
postepowaniu dostepne beda jedynie na stronie
http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa

1.5. Otwarcie ofert jest niejawne.
1.6. W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja srodki odwotawcze.
1.7.  Ztozenie oferty jest réownoznaczne z akceptacja Warunkéw Zaméwienia.

1.8. Do postepowania nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zmianami).

1.9.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem w niniejszym postepowaniu, w tym takze
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

1.10. Zadne materiaty dotyczace postepowania, dostarczone przez Wykonawcow, nie podlegajg zwrotowi.

1.11. Wykonawca moze zwrécic sie pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Warunkéw Zamdwienia,
W .tym moze zglosi¢ propozycje modyfikacji projektu Umowy Ramowej stanowiacego
Zatacznik nr 9 do Warunkéw Zaméwienia. W tym celu Zamawiajacy zaleca wykorzystanie Arkusza
z pytaniami Wykonawcy (Zatacznik nr 5 do Warunkéw Zaméwienia). Zamawiajgcy udzieli
niezwtocznie odpowiedzi na zgloszone pytania, bez ujawniania ich Zzrédet. Wyjasnienia zostang
udostgpnione na stronie internetowej http://www.enea.pl/bip/zamowienia/pla orma-
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1.12,

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

zakupowa, przy czym Zamawiajgcy nie jest zwigzany wnioskami Wykonawcdw. Zamawiajacy zaleca,
aby pytania Wykonawcy zostaly przekazane w formie podpisanego skanu dokumentu w terminie do dnia
17.07.2018r. do godz. 12.00 na adres e-mail: beata.wojkiewicz@enea.pl oraz
anna.pierscionek@enea.pl. Zamawiajacy jednoczesnie oczekuje, aby dokument z pytaniami zostat
przekazany rowniez w formie edytowalnej. Dopuszcza sie przekazanie pytan w formie e-mail bez
zataczonego podpisanego skanu. Jezeli pytania wptyna po terminie Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu skiadania ofert, zmodyfikowac tresc¢
Warunkéw Zamdwienia w tym zmieni¢ termin skladania ofert. Dokonana w ten sposdb modyfikacja
Warunkéw Zamoéwienia bedzie wigzaca dla wszystkich Wykonawcéw od momentu opublikowania

modyfikacji na stronie http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim w zwigzku z tym wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia,
zapytania do treSci Warunkdw Zamdwienia, oferty itp. muszg by¢ sktadane w jezyku polskim. Zawarte w
ofercie  dokumenty  sporzadzone w  jezyku obcym, musza by¢é zlozone  wraz
z tlumaczeniami na jezyk polski. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia tlumaczenia
zwyktego. W przypadku watpliwosci Zamawiajgcy moze zazada¢ tlumaczenia sporzadzonego przez
tlumacza przysiegtego.

W postepowaniu obowigzuje zasada pisemnosci, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
przekazywania korespondencji drogg elektroniczng. Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg o$wiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje z zachowaniem formy pisemnej (skan) droga elektroniczna.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogg elektroniczng uwaza sie za
ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uplywem terminu.
Postanowienia zawartego w zdaniu poprzednim nie stosuje sie do ofert, ktore zawsze musza
wplynac¢ do Zamawiajacego w oryginale z zachowaniem formy pisemnej przed uptywem
terminu skladania ofert.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza niniejsze postepowanie w sposdéb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcdw. CzynnoSci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem niniejszego postepowania wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnos¢
i obiektywizm.

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sa:
Pani
Beata Wojkiewicz
Enea Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupow
Biuro Udzielania Zamowien
tel.: +48 / 61 884 54 26; tel. kom +48 / 693 79 03 82; e-mail: beata.wojkiewicz@enea.pl
ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 8.00 — 15.00

oraz

Pani

Anna Pierscionek

ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupow

Biuro Udzielania Zamdwien

ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 8.00 — 15.00

tel. +48 / 61 884 64 28, tel. kom. +48 / 695 520 287, mail: anna.pierscionek@enea.pl
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2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z przepisami prawa cywilnego i
wewnetrznymi regulacjami obowigzujgcymi u Zamawiajgcego.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
3.1. Przedmiotem zamdwienia jest:

~Obstuga administracyjna budynkéw biurowych ENEA S.A.”

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Rozdziale II Warunkéw Zaméwienia »SZczegotowy
opis Przedmiotu Zaméwienia”.

3.2. Zamawiajacy zamierza udzieli¢ zaméwienia na nastepujace Zadania:
a) Zadanie 1: Obstuga administracyjna nieruchomosci poiozonej w Poznaniu przy ul.
Goreckiej 1 (pow. 8060 m2, parter, IV, IIIi I pietro).
Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w Rozdziale II Warunkéw Zaméwienia w
pkt. I

b) Zadanie 2: Obstuga administracyjna nieruchomosci potozonej w Poznaniu przy ul.
Strzeszynskiej 58 tj. budynek J (pow. 2500 m2, parter I, II i III p.), budynek F (3
wynajmowane pomieszczenia w budynku pow. ok 100 m2).

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Rozdziale II Warunkéw Zamdwienia w
pkt. II

€) Zadanie 3: Obstuga administracyjna nieruchomoéci polozonej:
w Poznaniu: przy ul. Marcinkowskiego 27 - parter — podreczny magazyn mebli (pow.
166 m2), I i II pigtro — pomieszczenia biurowe (pow. 211 m2)
w Szamotutach przy ul. Nowowiejskiego 6 - pomieszczenia archiwum i biurowe (pow.
62,4 m2)

Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Rozdziale II Warunkéw Zaméwienia w
pkt. III.

d) Zadanie 4: Obstuga administracyjna nieruchomosci polozonej w Poznaniu:
przy ul. Nowowiejskiego 11 (pow. 3475 m2) budynek biurowy
parking przy ul. Marcinkowskiego 27 - parking i 5 boxéw garazowych (pow. 1102
m2)
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia zawarty jest w Rozdziale II Warunkéw Zamdwienia w

pkt. IV.
3.3. Jednoczesnie Zamawiaij informuje, Ze dopuszcza skladanie ofert czesciowych, co

oznacza, 2e Wykonawca moze zlozyé ofe

3.4. Dopuszcza sie skiadanie ofert na wybrane przez Wykonawce Zadanie/Zadania, Nie
dopuszcza sie skladania ofert czesciowych w _ramach wybranego/wybranych przez

Wykonawce Zadania/Zadari (tj. na cze$é ktéreaoé z Zadan). Ziozone ofe musz

obeimowac catos¢ wybranych przez Wykonawce Zadan.

3.5. Wykonawca moze zlozyc tylko jedna oferte na dane Zadanie.
3.6. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

v W
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3.7. Nie dopuszcza sie sktadania ofert rownowaznych. Ziozona oferta musi doktadnie odpowiadac
Szczegdtowemu Opisowi Przedmiotu Zamdwienia zawartemu w Rozdziale II Warunkéw Zamowienia
i zostaC przedstawiona zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
Warunkéw Zaméwienia.

3.8. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ udzielenia zamdwienia na jedno, na dwa, na trzy
Zadania albo na wszystkie Zadania temu samemu Wykonawcy.

3.9. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ udzielenia Zamdwienia w czesci oraz zawarcia uméw
ha poszczegdlne Zadania z kilkoma Wykonawcami

3.10. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie przez Wykonawce wykonania cze$ci Zaméwienia (tj. jednego
Zadania lub kilku Zadan) lub catosci zamdwienia (tj. wszystkich Zadan) Podwykonawcom.
3.11. Maksymalne kwoty catkowitej wartosci Umowy Ramowej dla poszczegélnych Zadan s3

nastepujace:
a) Zadanie 1 - gérny limit zobowigzania wynosi kwote netto: 691.000,00 ziotych netto (stownie:

szedéset dziewieédziesiat jeden tysiecy ztotych 00/100)

b) Zadanie 2 - gorny limit zobowigzania wynosi kwote netto: 387.000,00 ztotych netto (stownie:
trzysta osiemdziesiat siedem tysiecy ziotych 00/100)

¢) Zadanie 3 - gorny limit zobowigzania wynosi kwote netto: 124.000,00 ziotych netto (stownie:

sto dwadziescia cztery tysigce ziotych 00/100)
d) Zadanie 4 - gorny limit zobowigzania wynosi kwote netto: 232.000,00 zlotych netto (stownie:

dwiescie trzydziesci dwa tysigce ztotych 00/100)

3.12. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany wobec Wykonawcy/Wykonawcdw do zamawiania $wiadczen
objetych Umowa/Umowami, ani nie deklaruje przewidywanej wartosci, czy ilosci swiadczen w okresie
obowigzywania Umowy. W szczegdlnosci Zamawiajgcy hie jest zobowigzany do zamawiania $wiadczen
do maksymalnej kwoty catkowitej wartosci Umowy (odpowiednio z podziatem na poszczegdlne
Zadania).

4. TERMIN REALIZACJII ZAMOWIENIA

4.1. Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia w ramach kazdego Zadania w terminie 24 miesiecy od dnia
podpisania Umowy przez obie Strony lub do wyczerpania catkowitej wartoéci Umowy z tytutu zawarcia
Umowy dla danego Zadania naleznego Wykonawcy (w zaleznosci od tego, ktéra z okolicznosci zaistnieje

wczesniej).
5. WYMAGANIA KWALIFIKACYINE
5.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnienn do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia,

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym iosobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w Rozdziale II,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie Zaméwienia,

e) wykazac sie realizacjg 1 (jednej) Ustugi Podobnej dla danego Zadania odpowiadajacej swoim
rodzajem przedmiotowi zaméwienia (Zatacznik nr 6 - Wykaz Ustug Podobnych
Wykonawcy).

Przez Ustuge Podobng dla danego Zadania Zamawiajacy rozumie ustuge spelniajgca tgcznie
ponizsze przestanki:

i. ustuge realizowang w okresie od czerwiec 2015r. do czerwiec 2018r.,

ii. ustuge zakonczong lub trwajaca minimum 6 miesiecy w okresie wskazanym w pkt i. powyzej,

iii. ustuge polegajacq na obstudze administracyjnej budynkéw biurowych, Lr
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5.2,

5.3.

5.4,

5.5.

5.6.

iv. ustuge zakonczong lub w trakcie realizacji potwierdzona dokumentami po$wiadczajacymi
nalezyte wykonanie/wykonywanie ustug (referencje, odwiadczenie Klienta Wykonawcy, z tym
zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawienia referencji wiasnych przez
Wykonawce); dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug powinny by¢ sporzgdzone
i oznaczone w taki sposdb, aby nie byto watpliwosci, ktérych ustug wykazanych przez
Wykonawce dotycza.

V.  ustuge przedstawiajacy nastepujaca wartosé:

v’ Zadanie 1 - min. 400.000,00 ztotych netto (stownie: czterysta tysiecy ztotych 00/100)

v' Zadanie 2 ~ min. 200.000,00 ziotych netto (stownie: dwiescie tysiecy ztotych 00/100)

v’ Zadanie 3 - min. 100.000,00 zlotych netto (stownie: sto tysiecy ztotych 00/100)

v’ Zadanie 4 — min. 200.000,00 ziotych netto (stownie: dwiescie tysiecy ztotych 00/100)
Uwaga:

W przypadku skiadania ofert na wiecej niz jedno Zadanie Zamawiajacy dopuszcza wykazanie sie
przez Wykonawce jedna Ustuga Podobna dla jednego Podmiotu na wartoé¢ nie nizszej niz suma
kwot wymaganych dla tych Zadan oraz ustuaa $wiadczona w jedneij lokalizacii.

Wykonawca musi wykaza¢ spetnianie ww. warunkéw i brak podstaw do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu nie pézniej niz na dzien sktadania ofert na podstawie przediozonych odwiadczen
i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.1. — 6.3.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania ww. warunkdw w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
dostarczonych wraz z oferta.

Nie dopuszcza sig postugiwania sie zasobami podmiotéw trzecich w celu wykazania spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy dopuszcza udziat w postepowaniu innych podmiotéw w charakterze Podwykonawcéw.,
Wykonawca odpowiada za dziatania innych podmiotéw w petnym zakresie jak za swoje wiasne dziatania.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnoéciach Ilub sytuacji innych podmiotow w charakterze
Podwykonawcdw, musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujagc zamdwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnoéci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia (Zatqcznik nr
10 do Warunkow Zaméwienia).

6. WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA

6.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zada przedstawienia

wraz z ofertg nastepujacych oswiadczen i dokumentdéw:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty obejmujacy oswiadczenie o zaakceptowaniu Warunkéw
Zaméwienia (Zatacznik nr 1 do Warunkéw Zamoéwienia),

b) podpisane oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku
podstaw do wykluczenia (Zataeznik nr 2 do Warunkéw Zamoéwienia),

¢} podpisane upowaznienie do podpisania oferty i zalacznikéw do niej, o ile nie wynika ono
z innych dokumentéw zalgczonych przez Wykonawce (Zatacznik nr 3 do Warunkéw
Zamowienia),

d) podpisane oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci (Zatacznik nr 4 do Warunkéw
Zamowienia),

1100/AW00/ZB/KZ/2018/0000068666
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e) wykaz doswiadczenia Wykonawcy w realizacji Ustug Podobnych (Zatacznik 6 do Warunkéw
ZamoOwienia) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie, dokumenty
potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug powinny by¢ sporzadzone i oznaczone w taki sposob,
aby nie byto watpliwosci ktorych ustug wykazanych przez Wykonawce dotycza,

f) Zobowigzanie Wykonawcy (Zalacznik nr 8 do Warunkéw Zamdwienia), iz w przypadku
wyboru Jego oferty w przed zawarciem Umowy, zostanie Zamawiajgcemu przedtozona kopia
dokumentu potwierdzajacego posiadanie przez Wykonawce ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej. W przypadku gdy umowa ubezpieczenia, o ktdrej mowa powyzej jest zawarta na okres
krétszy niz okres obowigzywania Umowy, zobowigzanie Wykonawcy do przedkiadania
Zamawiajacemu bez wezwania, w terminie zapewniajacym utrzymanie ciggtosci ubezpieczenia,
kserokopii aktualnej polisy lub innego dokumentu ubezpieczeniowego potwierdzajgcych zawarcie
umowy ubezpieczenia na kolejny okres.

Uwaga:

W przypadku sktadania ofert na wiecej niz jedno Zadanie nalezy wykazad posiadanie ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej w_zakresie prowadzonej dziatalnoéci zwiazanej z przedmiotem
zamowienia na sume gwarancyjna nie nizsza niz suma kwot wymaganych dla tych Zadas.

g) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaéwiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert w postepowaniu:

e w przypadku zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej - Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony internetowej
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej
(www.firma.gov.pl)

e w przypadku odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, Zamawiajacy dopuszcza
przedstawienie wydruku pobranego ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
(https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu)

h) wypelniony i podpisany wykaz podwykonawcow i zakres powierzonych im prac (jesli dotyczy wraz
z oSwiadczeniem Wykonawcy o ponoszeniu petnej odpowiedzialnoéci w stosunku do
Zamawiajgcego za dziatania podwykonawcow jak za dziatania wiasne) (Zalgacznik nr 7 do
Warunkéw Zaméwienia),

i) zobowigzanie innych podmiotéw w charakterze Podwykonawcoéw do oddania do dyspozycji
Wykonawcy niezbednych zasobow (Zatacznik nr 10 do Warunkéw Zaméwienia) - jesli
dotyczy,

j) do oferty nalezy réwniez zalaczy¢ zabezpieczony przed zniszczeniem nosnik elektroniczny
zawierajacy pelng tres¢ sktadanej oferty (wraz z zatacznikami, parafkami, pieczatkami, podpisami,
etc.) w formie elektronicznej tj. pdf. W przypadku jakichkolwiek rozbieznosci miedzy trescig
poszczegoinych egzemplarzy (wersji elektronicznej i formy pisemnej), za rozstrzygajaca bedzie
uznana tre$¢ oryginatu w formie pisemne;j.

6.2. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentdw, o ktdrych mowa w pkt 6.1 lit. g) Warunkéw Zamdwienia - sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — dokument powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz szesS¢ miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert,
Lo
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b)  nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zaméwienie - dokument powinien by¢ wystawiony
nie weczesniej niz sze$¢ miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert.

6.3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.2, zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego - odpowiednim dla miejsca zamieszkania osoby
albo kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

6.4. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.1. — 6.3. mogq by¢ przedstawione w formie oryginatu
lub kserokopii. W przypadku, gdy Wykonawca, jako zalacznik do oferty, dotacza kopie
jakiego$ dokumentu, musi byé ona poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce. Poswiadczenia za zgodnoé¢ z oryginalem nalezy dokonaé poprzez umieszczenie
na kopii kazdej zapisanej strony dokumentu czytelnego zapisu: ,za zgodnosé z oryginatem”
(lub innego — o tozsamym znaczeniu) wraz z czytelnym podpisem osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku potrzeby dotaczenia pelnomocnictwa
udzielonego przez Wykonawce, Zamawiajacy wymaga, aby zostalo ono zlozone w wersji
oryginainej lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem przez notariusza. Jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wlasciwego rejestru lub
CEIDG - nalezy wykazac¢ dokumentami ciag umocowania do tej reprezentacji.

6.5. Jezeli termin sktadania ofert ulegnie przesunieciu, wéwczas winny zostaé uaktualnione dokumenty, ktére
do nowego terminu utracg waznosé.

7. WADIUM

W niniejszym postepowaniu wadium nie jest wymagane.

8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
8.1. Oferta musi zawierac:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty obejmujacy oéwiadczenie o zaakceptowaniu Warunkdw
Zamébwienia (Zatacznik nr 1 do Warunkéw Zaméwienia),

b) wszystkie dokumenty wymienione w pkt 6.1. - 6.3. Warunkdw Zaméwienia. Zamawiajacy wymaga
zlozenia dokumentéw okreSlonych w pkt. 6.1. lit. a), b), d), e), f), h), i) zgodnie
z zatgczonymi wzorami dokumentdw.

8.2. Zaleca sig, aby wszystkie dokumenty sktadajace sie na oferte byly potaczone (spiete).

8.3. Oferta oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia skiadane w trakcie postepowania sa jawne
w ramach ENEA S.A. i ENEA Centrum sp. z 0.0.; nie s natomiast dostepne publicznie, chyba ze obowigzek
taki wynika z przepiséw prawa powszechnie obowiazujgcego.

8.4. Oferta wraz z zalacznikami i wszystkimi dokumentami musi by¢ czytelnie podpisana przez
osoby upowaznione do sktadania oswiadczeri woli w imieniu Wykonawcy.

8.5. Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane. Nie dopuszcza sie zadnych
poprawek w tresci oferty. Jakiekolwiek poprawki, niezaleznie od sposobu ich potwierdzenia (parafowania),
spowodujg wezwanie do uzupelnienia oferty w zakresie zlozenia prawidtowo przygotowanych
dokumentéw.

8.6. Oferta musi by¢ zlozona w opakowaniu uniemozliwiajacym odczytanie jej zawartosci bez usuniecia tego
opakowania. Opakowanie musi byé zaadresowane na Zamawiajgcego, by¢ opatrzone informacja
o0 nadawcy (firma/nazwa lub imig i nazwisko Wykonawcy, jego adres), adresacie (adres Zamawiajgcego,
imig i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktéw w przedmiotowym postepowaniu) oraz zawierac zapis:

»~Oferta w postepowaniu o udzielenia zaméwienia na:
Obstuga administracyjna budynkéw biurowych Enea S.A.”
1100/AW00/2ZB/KZ/2018/0000068666
Nie otwiera¢ przed: 26.07,2018r. godz. 10.00
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8.7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofac ztozong przez siebie oferte przed terminem sktadania

ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte swg wycofuje,
w zamknietej kopercie oznaczonej zgodnie z pkt 8.6. z dopiskiem ,Wycofanie”,

b) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte swa zmienia,
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian, a jesli o$wiadczenie o zmianie pocigga za sobg koniecznosé
wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentow — Wykonawca dokumenty te zalgcza do
o$wiadczenia. Powyzsze o$wiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy umiescié
w zamknietej kopercie, o0znaczonej zgodnie z pkt 8.6. z dopiskiem ,,Zmiany”.

8.8. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty, ani wycofac jej po uptywie terminu do sktadania ofert.

8.9.

Zlozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacja Warunkéw Zamdwienia, whacznie z projektem Umowy
zawartym w Zatgczniku nr 9 do Warunkéw Zamdwienia. Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, iz w
przypadku, gdy Wykonawca ma propozycje, uwagi lub zastrzezenia do projektu umowy zawartej w
Zafaczniku nr 9 do Warunkéw Zamodwienia, moze zglosi¢ je jedynie w trybie okreslonym w pkt. 1.13.
Warunkéw Zamoéwienia. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna zgtoszone propozycje, uwagi lub
zastrzezenia za zasadne, zostang wprowadzone odpowiednie modyfikacje w projekcie umowy zawartej w
Zataczniku nr 9 do Warunkdéw Zamowienia. Wykonawca nie jest upowazniony do zgtaszania propozycji,
uwag lub zastrzezen do projektu umowy zawartej w Zataczniku nr 9 do Warunkéw Zamowienia w
sktadanej ofercie, nawet w przypadku, gdy wczesniej zgtoszone przez Wykonawce w trybie pkt. 1.13.
Warunkéw Zamdwienia propozycje, uwagi lub zastrzezenia nie zostaly przez Zamawiajgcego
zaakceptowane.

9. OFERTY WSPOLNE

9.1,

Nie dopuszcza sie skfadania ofert wspodlnych. Nie dotyczy to przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczg zarejestrowanych w CEIDG w formie spdlek cywilnych, ktére traktowane sg przez
Zamawiajacego jako jeden podmiot.

10. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

10.1.

10.2

10.3.

10.4
10.5

Oferowane wynagrodzenie ryczaltowe za jeden miesigc Swiadczenia ustugi dla danego Zadania
okreslonego w Rozdziale II Warunkéw Zamodwienia winno by¢ umieszczone na formularzu ofertowym
stanowigcym Zatacznik nr 1 do Warunkéw Zamdwienia, wyrazone w ztotych polskich i zaokraglone z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

. Cena podana w ofercie dla kazdego z Zadan powinna obejmowa¢ ryczattowe wynagrodzenie za jeden

miesigc Swiadczenia ustugi dla danego Zadania , tj. zawieraé wszystkie koszty i wydatki jakie Wykonawca
poniesie w celu wykonania przedmiotu zamoéwienia dla danego Zadania zgodnie z Opisem Przedmiotu
Zamowienia zawartym w Rozdziale II Warunkdw Zamdwienia, z wylaczeniem kosztéw okreslonych w
par 5 ust. 5 projektu umowy.

Cena powinna by¢ skonstruowana w sposéb podany w formularzu oferty. Podana cena jest
obowiazujgca w catym okresie waznosci oferty i w trakcie realizacji Umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich.
. Rozliczenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedzie prowadzone w walucie ztoty polski.

11. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

111

11.2

11.3

. Oferte wraz zalgcznikami nalezy zlozy¢ w miejscu wskazanym w pkt 1.2. Warunkéw Zamdwienia, w

kancelarii ENEA Centrum Sp. z 0.0., ul. Gdrecka 1, 60-201 Poznan (pok. nr 424), w terminie do
26.07.2018r. do godz. 10.00.

. Oferta zostanie uznana za wniesiong w momencie jej wplywu do miejsca wskazanego w pkt 1.3

Warunkéw Zamdwienia.

. Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone Wykonawcom bez otwierania.
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12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
12.1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
12.2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 90 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

12.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z
tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwrocic sig do wykonawcow o wyrazenie zgody na wydiuzenie terminu o oznaczony okres.

13. KRYTERIA OCENY OFERT

13.1. Ocena ofert, wybor najkorzystniejszej oferty oraz udzielenie zaméwienia bedzie nastepowato odrebnie dla
kazdego Zadania.

Oznacza to, ze w toku postepowania Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia na jedno Zadanie albo na
kilka Zadan albo na wszystkie Zadania.

13.2. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie ponizszego kryterium oceny ofert:

Lp. | Kryterium Waga kryterium w
1. WYNAGRODZENIE RYCZALTOWE ZA 1 (JEDEN) MIESIAC 100% ‘
SWIADCZENIA USLUG NETTO DLA DANEGO ZADANIA

KRYTERIUM 1 — WYNAGRODZENIE RYCZALTOWE ZA 1 (JEDEN) MIESIAC SWIADCZENIA USLUG
NETTO DLA DANEGO ZADANIA — 100%

Liczba punktéw, ktdrg mozna uzyskaé w ramach tego kryterium obliczona zostanie zgodnie z ponizszym
wzorem:

wynagrodzenie ryczaltowe za 1
(jeden) miesigc $wiadczenia
ustug netto dla danego Zadania z
oferty najtanszej

100% x 100 pk
wynagrodzenie ryczaltowe za 1 X 100% x pkt

(jeden) miesigc $wiadczenia
ustug netto dia danego Zadania 2z
oferty badanej

Uwaga:

Powyz2sza kalkulacja ma zastosowanie jedynie do dokonania oceny ofert i nie bedzie

stanowita catkowitej wartosci Umowy z tytulu zawarcia Umowy Ramowej dla danego
Zadania.

13.2  Za ofertg najkorzystniejsza dla danego Zadania bedzie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilosc
punktéw w ww., kryterium.

13.3  Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonaé wyboru oferty dla danego Zadania zgodnie z pkt. 13.2
Warunkéw Zaméwienia, z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawiajg taki sam bilans punktéw
w ramach oceny ofert, Zamawiaja wezwie Wykonawcdw, ktérzy zlozyli Oferty do zlozenia Ofert
dodatkowych dla danego Zadania (Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach) w wyznaczonym terminie lub Zamawiajacy
przeprowadzi druga ture negocjacji z Wykonawcami, ktérzy uzyskali takg sama ilos¢ punktéw w

ramach kryterium oceny ofert dla danego Zadania.
Strona 11 z 519 ; (@L
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14. OTWARCIE OFERT I PRZEBIEG POSTEPOWANIA

14.1,

14.2.

14.3,

Po otwarciu ofert, Zamawiajacy dokona badania ofert, w celu stwierdzenia, czy Wykonawcy nie zostaja
wykluczeni oraz czy oferty nie podlegaja odrzuceniu. Nieodrzucone oferty Wykonawcoéw, zostang
poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert, okreslonymi w Warunkach Zaméwienia.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé poprawy oczywistego bledu rachunkowego lub pisarskiego w tresci
oferty. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o zmianie dokonanej w zloZonej przez niego ofercie.

Jezeli oferta bedzie zawiera¢ razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, Zamawiajacy
moze zwrdcic sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow

oferty majgcych wplyw na wysokos¢ ceny.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy wzywa Wykonawcow do:

a) zlozenia wyjasnien dotyczacych ztozonych przez nich ofert lub,

b) do uzupetnienia brakujacych dokumentéw lub oswiadczen lub,

c) poprawienia btednych dokumentéw lub oswiadczen bedacych elementem lub zatacznikiem do

oferty,
w terminie wskazanym przez Zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia
konsultacji z Wykonawcami w celu wyjasnienia kwestii zwigzanych z wezwaniami do uzupetnienia lub
weryfikacji bledow.

14.4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia aukcji elektronicznej w toku postepowania po

Ziozeniu ofert przez Wykonawcow. Jednoczesnie zastrzega, Ze wygranie aukgji elektronicznej nie jest
réwnoznaczne z zawarciem umowy pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg.

14.5. Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje warunkdw realizacji zamowienia z Wykonawcami, ktdrzy ziozyli

Oferty niepodlegajace odrzuceniu.

14.6. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢, iz w Postepowaniu w pierwszej kolejnosci dokona oceny Ofert,

14.7.

14.8.

14.9.

przeprowadzi negocjacje, a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego Oferta zostata oceniona jako
Najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w Postepowaniu.

Przedmiotem negocjacji bedzie cena i jej sktadowe oraz inne elementy zlozonej przez Wykonawce
oferty. Ustalenia zawarte w protokole z negocjacji sg wiazace dla Wykonawcoéw. Jednoczesnie
Zamawiajacy zastrzega, e przeprowadzenie negocjacji nie jest rownoznaczne z wyborem
najkorzystniejszej oferty Wykonawcy ani z przyjeciem oferty ztozonej przez Wykonawce. Zamawiajacy
moze zadac zlozenia oferty uzupetniajacej, uwzgledniajacej przebieg przeprowadzonych negocjacji.

Negocjacjom nie podlegajq: wielko$¢ i zakres przedmiotu Zamdwienia oraz termin
realizacji Zamodwienia.

Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami wedtug jednego z wybranych sposobdw:
a) alfabetycznie — dotyczy firmy (nazwy) Wykonawcy, lub

b) zaoferowanych cen — poczawszy od najwyzszej ceny, lub

¢) terminu zlozenia Ofert — decyduje data wplywu do siedziby Zamawiajgcego.

Tres¢ Umowy Ramowej, ktdrej projekt stanowi Zatacznik nr 9 do Warunkéw Zamowienia
obowiazujacych w dniu terminu skiadania ofert nie podlega negociaciom. Tre§é¢ Umowy

moze ulec zmianie jedynie w szczegélnie uzasadnionych przypadkach, za ktére uznaije sie
wprowadzenie zapiséw techniczno — organizacyinych zapewniajacych sprawne
wykonywanie Umowy. PowyZsze nie dotyczy postanowiefi Umowy, w ktérych
ozostawiono miejsce do uzupetnienia. Jednoczes$nie Zamawiaiac rzypomina

o mozliwoéci skladania propozycii modyfikacji projektu Umowy zgodnie z pkt 1.13.
Warunkéw Zamowienia.

14.10.Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza dla

danego Zadania.

14.11.Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w toku postepowania po ztozeniu

ofert przez Wykonawcow.
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14.12.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty dla danego Zadania, Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, o wyniku postepowania.

15. WYKLUCZENIE WYKONAWCY
15.1. Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu w nastepujacych przypadkach:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)
i)

w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert wyrzadzit stwierdzong
prawomocnym orzeczeniem sadu szkode Zamawiajacemu w zwigzku z realizacjg zamdwienia;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wyrzadzit szkode Zamawiajacemu
nie wykonujgc zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie
naprawiona do dnia wszczgcia postepowania, chyba Ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
jest nastepstwem okolicznoéci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wypowiedziat Zamawiajacemu
umowe w sprawie zamdwienia z przyczyn innych niz wina Zamawiajacego lub sita WYyzsza;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert odméwit zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia po wyborze jego oferty przez Zamawiajgcego

otwarto w stosunku do niego likwidacje, lub ogloszono jego upadiosé, z wyjatkiem Wykonawcy,
ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart ukiad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadiego;

wykonywat bezposrednio czynnoSci zwigzane z przygotowaniem danego postepowania lub
postugiwat sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci,
chyba ze udziat tego Wykonawcy w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

zZlozyt nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

nie przedtuzyt terminu zwigzania oferta zgodnie z wezwaniem Zamawiajgcego;

nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dla Zadania, na ktdrego realizacje zlozyt
oferte,

15.2. Oferta/y Wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z postepowania w catoéci lub w danym Zadaniu, na
ktorego realizacje ztozyt oferte jest/sq uznawana/e za odrzucona/e i nie podiega/podlegajg badaniu i
ocenie.

15.3. Wykonawce wykluczonego z postepowania Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje o wykluczeniu wraz
z podaniem uzasadnienia.

15.4. Wykonawcy nie przystugujg Srodki odwotawcze na rozstrzygniecie postepowania.

16. ODRZUCENIE OFERTY
16.1. Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu dla danego Zadania w przypadkach, gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada wymaganiom okre$lonym w Warunkach Zamowienia, pomimo wezwania

b)

c)

d)

)

Wykonawcy do uzupetnienia oferty lub poprawienia bledéw w ofercie w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie,
jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji,
zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia albo Wykonawca nie

przedstawit w wyznaczonym terminie wyjasnien potwierdzajgcych, ze oferta nie zawiera razaco
niskiej ceny;

zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu lub niezaproszonego
do sktadania oferty,

jej tres¢ narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego,

zostata ztozona po terminie skiadania ofert,
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16.2.

16.3.
16.4.

g) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

h) wadium nie zostalo wniesione lub zostalo wniesione w sposéb nieprawidiowy, jezeli zazadano jego
whiesienia

Wykonawce, ktorego oferta ostata odrzucona dla danego Zadania w postepowaniu, Zamawiajacy
niezwlocznie informuje wraz z podaniem uzasadnienia.

O udzielenie zaméwienia ubiegac sie moga Wykonawcy, ktérzy ztozq oferte niepodlegajaca odrzuceniu.

Oferta odrzucona dla danego Zadania nie jest rozpatrywana.

17. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

17.1.

17.2.

17.3.
17.4.

17.5.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie dla danego Zadania, w przypadku gdy:

a) nie zlozono Zadnej oferty dla danego Zadnia niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty zlozonej, pomimo przeprowadzenia negocjacji lub aukgji
elektronicznej z Wykonawcami, przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
finansowanie przedmiotu zamdwienia dla danego Zadania, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny Najkorzystniejszej Oferty;

¢) Kierownik Zamawiajgcego nie zatwierdzi przedstawionej mu rekomendacji wyboru
najkorzystniejszej oferty dla danego Zadania;

d) wystgpily inne istotne okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie postepowania lub realizacja
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego dla danego Zadania;

e) wystapily inne uzasadnione przyczyny.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania dla danego Zadania bez podania
przyczyn.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow o uniewaznieniu postepowania dia danego Zadania.
Wykonawca akceptuje fakt, iz uniewaznienie postepowania dla danego Zadania nie daje mu podstaw

do jakichkolwiek roszczen w stosunku do Zamawiajacego, w szczegdlnosci za$ roszczen o zawarcie
umowy lub odszkodowawczych.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosE rozstrzygniecia postepowania dla danego Zadania réwniez w
przypadku ztozenia jednej waznej oferty.

18. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy nie jest wymagane.

19. ZAWARCIE UMOWY

19.1. Z Wykonawca, ktdrego oferta dla danego Zadania/Zadan zostanie uznana za najkorzystniejszg zostanie

19.2,

zawarta Umowa Ramowe w formie pisemnej, w terminie i w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
Strony mogq zawrze¢ Umowe po uptywie terminu zwigzania ofertg, o ile wyrazg na to zgode. Projekt
Umowy stanowi Zatacznik n 9 do Warunkéw Zamoéwienia.

Warunkiem podpisania Umowy Ramowej jest przedstawienie dokumentu ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia z
sumg ubezpieczenia nie mniejszg niz:

a) dla Zadania 1 - minimum 700.000,00 zt (stownie: siedemset tysiecy ztotych) netto,

b) dla Zadania 2 - minimum 500.000,00 zt (stownie: pieéset tysiecy ztotych) netto,

c) dla Zadania 3 - minimum 200.000,00 zt (stownie: dwiescie tysiecy ziotych) netto,
d) dla Zadania 4 - minimum 300.000,00 zt (stownie: trzysta tysiecy ztotych) netto,
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na zdarzenie wraz ze zobowigzaniem do posiadania przedmiotowej polisy przez czas trwania umowy
(Zatacznik nr 8 do Wz).

Uwaga:

W przypadku skiadania ofert na wiecej niz jedno Zadanie nalezy wykazaé posiadanie ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoéci zwiazanei z przedmiotem zamdwienia

na sume gwarancyjna nie nizsza niz suma kwot wymaganych dla tych Zadan

19.3. Jezeli okaze sig, Ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana dla danego Zadania:

a) bedzie uchylat si¢ od zawarcia Umowy w sprawie zaméwienia,
b) przedstawit nieprawdziwe dane,
c) bedzie uchylat si¢ od realizacji postanowiefi pkt. 19.3.,

d) nie wypetnit wymogdw stawianych w pkt. 19.2, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert dla danego Zadania, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

19.4. Jezeli Zamawiajacy zamierza zawrze¢ Umowe z kolejnym Wykonawca stosuje sie w tym wzgledzie
odpowiednio zapisy o zawarciu Umowy z Wykonawca, ktdry ziozyt najkorzystniejszg oferte.
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II.

ROZDZIAL II — SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ogoélne wymagania Zamawiajgcego dla Zadan 1-4;
Zapewnienie 3 (trzech) osob wykonujgcych prace techniczno — gospodarcze (z tego 1 (jedna) osoba
dedykowana do wykonywania prac techniczno — gospodarczych w budynku przy ul. Goreckiej 1 w
Poznaniu, jedna osoba dedykowana do wykonywania prac techniczno — gospodarczych w budynku ]
przy ul. Strzeszynskiej 58 w Poznaniu, jedna osoba dedykowana do wykonywania prac techniczno —
gospodarczych w budynku przy ul. Nowowiejskiego 11) oraz dodatkowo jednej osoby wykonujacej
prace techniczno — gospodarcze na telefoniczne wezwanie na terenie miast Poznania i Szamotut,
Zapewnienie 2 (dwoch) os6b wykonujgcych czynnosci z zakresu serwisu kawowego
w budynku przy ul. Géreckiej 1 w Poznaniu,
Zapewnienie 1 (jednej) osoby wykonujacej czynnosci z zakresu serwisu kawowego -
w budynku przy ul. Strzeszynskiej 58 J w Poznaniu;
Zamawiajacy wymaga aby wszystkie osoby okreslone w pkt 1 — 3 powyzej nosity stroje stuzbowe
stosowne do wykonywanych prac (czynnosci).
Osoby wykonujgce czynnosci z zakresu serwisu kawowego powinny .
a. posiada¢ wymagane badania sanitarno — epidemiologiczne jak dla pracownikéw gastronomii,
b. miec schludny, estetyczny wyglad, w tym w szczegdinosci spiete wilosy,
c. zostaC przez Wykonawce przeszkolone w zakresie stosowania zasad higienicznych
stosowanych przy pracy serwisu kawowego (w szczegolnosci w zakresie higienicznego i
estetycznego podawania positkow - catering, szwedzki stot, przygotowywanie napojéow na

spotkania).

6. Osoby wykonujace prace techniczno — gospodarcze powinny

a. posiadac wszystkie narzedzia i urzagdzenia potrzebne do wykonywania zleconych czynnosci,

b. posiada¢ odpowiednie uprawnienia potrzebna do wykonywania zleconych prac,
w szczegolnosci uprawnienia elektroenergetyczne typu E,

c. dysponowac gotowka na realizacje biezacych drobnych zakupéw w wysokosci minimum 500

z w miesigcu,
d. dysponowa¢ samochodem do wykonywania drobnych transportéw oraz samochodem

dostawczym do 3,5 t.

Wymagania Zamawiajacego w odniesieniu do poszczegdlnych Zadan:

€e) Zadanie 1 - Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej nieruchomosci ENEA S.A.

potozonej w Poznaniu przy ul. Goreckiej 1 (pow. 8060 m2, parter, 1V, III i I pietro).

1. Zamawiajacy wymaga aby:
a. osoba wykonujaca prace techniczno - gospodarcze byla dyspozycyjna
w lokalizacji w wymiarze 8 godzin dziennie w dniach roboczych

(4. od poniedziatku do piatku z wylaczeniem Swiat i dni ustawowo onnych
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od pracy w Polsce) w godzinach od 7.00 do 15.00, z zastrzezeniem mozliwosci
przesunigcia ww. godzin w ramach przedziatu czasowego pomiedzy godzing 6.00 a
20.00 w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego;

b. osoby wykonujace czynnosci z zakresu serwisu kawowego byly dyspozycyjne w
lokalizacji w wymiarze 8 godzin dziennie w dniach roboczych (tj. od poniedziatku do
pigtku z wytgczeniem Swiat i dni ustawowo wolnych
od pracy w Polsce), z tym, Zze jedna osoba w godzinach od 6.00 do 14.00
a druga od 8.00 do 16.00 z zastrzezeniem mozliwodci przesuniecia
ww. godzin w ramach przedziatu czasowego pomiedzy godzing 6.00 a 20.00 w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego;

2. Ustuga w zakresie prac techniczno — gospodarczych zZleconych przez Zamawiajacego polegad
bedzie na:

a. przenoszeniu paczek, mebli, sprzetu komputerowego, innych elementéw wyposazenia
pomieszczeri i ciggéw komunikacyjnych uzytkowanych przez Zamawiajgcego,

b. wykonywaniu na wezwanie Zamawiajacego drobnych hapraw, w tym m.in.
dokonywanie niewielkich napraw mebli, napraw/wymiany klamek, zamkdw,
odpowietrzanie grzejnika, wymiany kranéw,

C. przewozeniu na wezwanie Zamawiajacego towaréw lub materiatéw lub drobnych
mebli pomiedzy lokalizacjami Zamawiajacego znajdujacymi na terenie Poznania,

d. dokonywaniu zakupéw wszelkich materiatéw i artykutéw na podstawie zgtoszonego
przez Zamawiajgcego zapotrzebowania,

e. sktadaniu zamdwienia na wykonanie pieczatek oraz odbidr wykonanych pieczgtek na
podstawie zgtoszonego przez Zamawiajacego zapotrzebowania,

f. rozwieszaniu  gazet na  wieszakach  nasciennych znajdujgcych  sie
w kuchniach,

g. przygotowaniu i ustawieniu na odpowiednia ilos¢ osdb sal modutowych
0 numerach 435 i 123, w tym ich faczeniu lub dzieleniu zgodnie

z zapotrzebowaniem zgtaszanym przez Zamawiajgcego,

h. dokonywaniu sprawdzenia pomieszczen i ciagéw komunikacyjnych budynku pod
katem pozostawionych w tych lokalizacjach zbednych gazet, kartonéw itp. i
wyrzuceniu ich do pojemnikdéw na $mieci z uwzglednieniem obowigzku segregadji,

I dokonywaniu sprawdzenia kuchni i anekséw pod katem koniecznoéci uzupetnienia
wody w butlach, kubkéw, sprawnosci dystrybutoréw,

j. codziennym kontakcie z pracownikami Biura Administragji Zamawiajacego
w celu otrzymania zleceni na realizacje spraw biezacych w danym dniu,

k. codziennym kontakcie z pracownikami ochrony budynku w celu ustalenia
czy dokonano zgtoszen o awariach, zapotrzebowaniach itp.

realizacji wczedniej ustalonych zadan i spraw pilnych zleconych ad hoc.
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3. Ustuga w zakresie czynnosci z zakresu serwisu kawowego zleconych przez Zamawiajacego polegad
bedzie na:

a. obstudze narad i spotkan pod katem przygotowania serwisu kawowego, zaméwienia
oraz wylozenia cateringu i posprzatania po spotkaniu, w tym prowadzenia kalendarza
spotkan,

b. codziennej obstudze ekspresow do kawy tj. myciu sprzetu z zewnatrz
i wewnatrz, wyrzucaniu fusow, wylewaniu wody z tacki ociekowej, przeptukaniu pod
biezaca woda bloku zaparzajacego, wyczyszczeniu resztek kawy z miejsca po wyjeciu
bloku zaparzajgcego, dosypywaniu kawy
(21 szt.), dokladaniu kapsulek do ekspresu zlokalizowanego w kuchni znajdujacej sie
w czesci budynku zajmowanej przez zarzad Zamawiajacego, zgtaszanie awarii
ekspresdéw firmie serwisujgcej,

C. zapewnieniu sprawnego dziatania czajnikdw tj. cyklicznym odkamienianiu
— z takg czestotliwoscia jak wymaga tego stan czajnikéw, jednak nie rzadziej niz jeden
raz w miesigcu, zglaszaniu  awarii  czajnikbw i  zapotrzebowania
na zakup nowych czajnikow pracownikowi techniczno — gospodarczemu,

d. uzupetnianiu artykutdow spozywczych do biezgcego uzycia m.in. kawy
w ekspresach,

e. dokonywaniu  zakupdw  artykutdw  spozywczych, owocow, kwiatow

na podstawie zgtoszonego przez Zamawiajgcego zapotrzebowania.

f) Zadanie 2 - Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej dla nieruchomosci ENEA S.A.
polozonej w Poznaniu przy ul. Strzeszynskiej 58 tj. budynek J (pow. 2500 m2, parter, I, II
i II1 p.), budynek F (3 wynajmowane pomieszczenia w budynku pow. ok 100 m2)

1. Zamawiajacy wymaga aby:

a. osoba wykonujaca prace techniczno — gospodarcze byla dyspozycyjna lokalizacji w
wymiarze 8 godzin dziennie w dniach roboczych (tj. od poniedziatku do piagtku z
wylaczeniem Swiat i dni ustawowo wolnych od pracy w  Polsce)
w godzinach od 7.00 do 15.00, z zastrzezeniem mozliwosci przesuniecia
ww. godzin w ramach przedzialu czasowego pomiedzy godzing 6.00 a 20.00
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego,

b. osoba wykonujgca czynnoéci z zakresu serwisu kawowego byla dyspozycyjna
w lokalizacji w wymiarze 8 godzin dziennie w dniach roboczych
(§. od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem sSwiat i dni ustawowo wolnych
od pracy w Polsce), z zastrzezeniem mozliwosci przesuniecia ww. godzin
w ramach przedziatu czasowego pomiedzy godzing 6.00 a 20.00 w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego;

2. Ustuga w zakresie prac techniczno — gospodarczych zleconych przez Zamawiajgcego polegac

bedzie na: #
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a.

przenoszeniu paczek, mebli, sprzetu komputerowego, innych elementéw wyposazenia
pomieszczen i ciggéw komunikacyjnych uzytkowanych przez Zamawiajacego,
przewozeniu na  wezwanie  Zamawiajgcego towaréw  lub  materialéw
lub drobnych mebli pomiedzy lokalizacjami Zamawiajacego znajdujacymi na terenie
Poznania,

wykonywaniu na wezwanie Zamawiajacego drobnych napraw, w tym m.in. dokonywanie
niewielkich napraw mebli, napraw/wymiany klamek, zamkéw, odpowietrzanie grzejnika,
wymiany kranéw,

biezacym usuwaniu drobnych awarii i ich skutkdw,

porzadkowaniu pomieszczen gospodarczych i rampy wytadunkowej,

sktadaniu zaméwien na wykonanie pieczatek oraz odbiér wykonanych pieczatek na
podstawie zgtoszonego przez Zamawiajacego zapotrzebowania,

nadzorze nad terminowodcig i jakoscig ustug $wiadczonych przez firme zajmujacy sie
ustugami wywozu nieczystosci statych z nieruchomosci,

obstudze i dozorowaniu instalacji c.0. wraz z utrzymaniem wilasciwej temperatury w
pomieszczeniach biurowych w okresie sezonu grzewczego
(w tym przygotowaniu instalacji do sezonu grzewczego, biezagcym nadzorze
w sezonie grzewczym, w tym wspdipracy i nadzorze nad podmiotami zewnetrznymi
usuwajacymi powazniejsze awarie instalacji (dalej: firma serwisujgca) oraz wzywaniu
firmy serwisujacej w przypadku wystapienia powazniejszej awarii (zgodnie z wykazem
firm serwisujacych przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajgcego), wspbtpracy z
dostawcy ciepta w zakresie dostarczanego ciepta),

dokonywaniu biezacych napraw i konserwacji urzadzen wodnokanalizacyjnych wewnatrz
budynku w tym zapewnienie sprawnosci urzadzen, wymianie
oraz naprawie kranéw, sptuczek, odptywdw, wezykéw, podgrzewaczy wody, wspotpracy
i nadzorze nad podmiotami zewnetrznymi usuwajacymi powazniejsze awarie urzadzen
oraz wzywaniu firmy serwisujgcej w przypadku wystapienia powazniejszej awarii (zgodnie
z wykazem firm serwisujgcych przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajacego),
zapewnieniu na czas awarii - wody uzytkowej i mobilnych toalet,

nadzorze nad biezgcym funkcjonowaniem i obstuga urzadzen technicznych - windg (w
tym przeprowadzaniu wymaganych przegladdw, legalizacji, pomiardéw, wezwaniu firmy
serwisujacej w przypadku wystapienia awarii [zgodnie
z wykazem firm serwisujgcych przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajacego]),
konserwacji i biezacym utrzymaniu instalacji elektrycznej w budynku w tym wymianie
zrédet  swiatta,  naprawie  opraw  oéwietleniowych,  wymianie gniazd
i fgcznikow,

dokonywaniu zakupéw wszelkich materiatéw i artykutéw na podstawie zgloszonego przez
Zamawiajgcego zapotrzebowania,

nadzorze nad sprawnosciq systeméw klimatyzacyjnych w budynku — wspéipraca z
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firmami serwisujgcymi poszczegodlne instalacje, biezacy nadzdr nad funkcjonowaniem,
pomoc pracownikom w odpowiedniej konfiguracji sterownikow, zgtaszanie awarii do firm
serwisujacych (zgodnie z wykazem firm serwisujgcych przekazanych Wykonawcy przez
Zamawiajgcego).

n. rozwieszaniu gazet na wieszakach nasciennych znajdujgcych sie w kuchniach,

o. dokonywaniu sprawdzenia pomieszczen i ciggdw komunikacyjnych budynku pod katem
pozostawionych w  tych lokalizacjach  zbednych gazet, kartondw itp.
i wyrzucaniu ich do pojemnikéw na Smieci z uwzglednieniem obowigzku segregacji,

p. dokonywaniu sprawdzenia kuchni i anekséw pod katem koniecznosci uzupetnienia wody
w butlach, kubkdw, sprawnosci dystrybutoréw,

g. codziennym kontakcie z pracownikami Biura Administracji Zamawiajacego
w celu otrzymania zlecen na realizacje spraw biezgcych w danym dniu,

r. codziennym kontakcie z pracownikami ochrony budynku w celu ustalenia czy dokonano
zgtoszen o awariach, zapotrzebowaniach itp.

s. realizacji wczesniej ustalonych zadan i spraw pilnych zleconych ad hoc.

3. Ustuga w zakresie czynnosci z zakresu serwisu kawowego zleconych przez Zamawiajgcego polegaé
bedzie na:

a. obstudze narad i spotkan pod katem przygotowania serwisu kawowego, zamdwienia i
wytozenia cateringu, posprzatania po spotkaniu, w tym prowadzenia kalendarza spotkan,
— w salach konferencyjnych na terenie budynku J oraz sporadycznie, w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego na terenie pozostatych budynkéw kompleksu przy ul.
Strzeszynskiej 58 (budynki A — 1),

b. codziennej obstudze ekspresw do kawy tj. myciu sprzetu z zewnatrz
i wewnatrz, wyrzucaniu fuséw, wylewaniu wody z tacki ociekowej, przeptukaniu pod
biezacg wodg bloku zaparzajacego, wyczyszczeniu resztek kawy z miejsca po wyjeciu
bloku zaparzajgcego, dosypywaniu kawy (4 ekspresy), zglaszaniu awarii ekspresow firmie
serwisujgcej,

C. zapewnieniu sprawnego dziatania czajnikow tj. cykliznym  odkamienianiu
- Z takg czestotliwoscig jak wymaga tego stan czajnikéw, jednak nie rzadziej niz jeden raz
w miesigcu, zgtaszaniu awarii czajnikow i zapotrzebowania na zakup nowych czajnikéw
pracownikowi techniczno — gospodarczemu,

d. uzupelnianiu  artykutéw spozywczych do biezacego uzycia m.in.  kawy
w ekspresach,

e. dokonywaniu zakupéw artykutdw spozywczych, owocow, kwiatdw na podstawie

zgloszonego przez Zamawiajgcego zapotrzebowania.

g) Zadanie 3 - Zakres prac w ramach obslugi administracyjnej dla nieruchomosci potozonej
w Poznaniu przy ul. Marcinkowskiego 27 - parter — podreczny magazyn mebli (pow. 166 (?’ﬁ/
m2), I i II pietro — pomieszczenia biurowe (pow. 211 m2) oraz Szamotuly ul. Q&\
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Nowowiejskiego 6 - pomieszczenia archiwum i biurowe (pow. 62,4 m2)

Ustuga w zakresie prac techniczno — gospodarczych zleconych przez Zamawiajgcego polegaé bedzie na:

1. biezacym utrzymaniu urzadzen wodno-kanalizacyjnych w budynku,

2. biezacym utrzymaniu instalacji elektrycznej w budynku, w tym: wymianie zréde} $wiatta,

3. obstudze i kontrolowaniu prawidtowoéci funkcjonowania instalacji ¢.o. (piece akumulacyjne) wraz
Z utrzymaniem wiasciwej temperatury w pomieszczeniach biurowych w okresie sezonu
grzewczego (w tym przygotowaniu instalacji do sezonu grzewczego, biezacym nadzorze w sezonie
grzewczym, w tym wsptpracy i nadzorze nad podmiotami zewnetrznymi usuwajacymi
powazniejsze awarie instalacji (firma serwisujaca) oraz wzywaniu firmy serwisujacej w przypadku
wystgpienia powazniejszej awarii,

4. biezgcym usuwaniu drobnych awarii i ich skutkéw,
wykonywaniu drobnych napraw w tym napraw/wymiany klamek, zamkéw, drobnych naprawy
mebli, odpowietrzeniu grzejnikdw, wymiany kranéw, sphuczek, naprawy okien,

6. przenoszeniu paczek, mebli, sprzetu komputerowego, innych elementdw wyposazenia
pomieszczen i ciggéw komunikacyjnych znajdujgcych sie na terenie nieruchomoéci,

7. przewozeniu na wezwanie Zamawiajgcego towardéw lub materiatéw lub drobnych mebli pomiedzy
lokalizacjami Zamawiajgcego,

8. podreczny magazyn mebli - na wezwanie Zamawiajacego — porzadkowaniu, w tym transporcie
drobnych  mebli (typu biurka, kontenerki, szafki) itp. oraz ich wniesieniu

i montazu w miejscu docelowym,

h) Zadanie 4 - Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej dla nieruchomosci potozonej
w Poznaniu przy ul. Nowowiejskiego 11 (budynek biurowy pow. 3475 m2) oraz parkingu
przy ul. Marcinkowskiego 27 - parking i 5 boxéw garazowych (pow. 1102 m2)

1. Zamawiajacy wymaga aby osoba wykonujgca prace techniczno - gospodarcze byta dyspozycyjna
lokalizacji w wymiarze 8 godzin dziennie w dniach roboczych (tj. od poniedziatku do pigtku z
wylaczeniem $wiat i dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce)
W godzinach od 7.00 do 15.00, z =zastrzezeniem mozliwosci przesuniecia ww. godzin
W ramach przedziatu czasowego pomiedzy godzing 6.00 a 20.00 w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego.

Aktywne pozyskiwanie najemcdw na wolne powierzchnie. Przygotowywanie uméw najmu.

3. Ustuga w zakresie prac techniczno — gospodarczych zieconych przez Zamawiajgcego polegac bedzie
na:

a. przenoszeniu paczek, mebli, sprzetu komputerowego, innych elementéw wyposazenia

pomieszczen i ciaggéw komunikacyjnych uzytkowanych przez Zamawiajacego,
b. przewozeniu na wezwanie Zamawiajacego towaréw lub materiatéw lub drobnych mebli
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c. wykonywaniu na wezwanie Zamawiajgcego drobnych napraw, w tym m.in. dokonywanie
niewielkich napraw mebli, napraw/wymiany klamek, zamkow, odpowietrzanie grzejnika,
wymiany krandw,

d. biezacym usuwaniu drobnych awarii i ich skutkow,

e. porzadkowaniu pomieszczen gospodarczych /piwnicy

f. nadzorze nad terminowoscig i jakoscig ustug swiadczonych przez firme zajmujacy sie
ustugami wywozu nieczystosci statych z nieruchomosci,

g. obstudze i dozorowaniu instalacji c.0. wraz z utrzymaniem wiasciwej temperatury w
pomieszczeniach biurowych w okresie sezonu grzewczego
(w tym przygotowaniu instalacji do sezonu grzewczego, biezacym nadzorze
w sezonie grzewczym, w tym wspdipracy i nadzorze nad podmiotami zewnetrznymi
usuwajgcymi powazniejsze awarie instalacji (dalej: firma serwisujaca) oraz wzywaniu
firmy serwisujgcej w przypadku wystapienia powazniejszej awarii (zgodnie z wykazem firm
serwisujgcych przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajgcego), wspotpracy z dostawcy
gazu w zakresie dostarczanego ciepla,

h. dokonywaniu biezgcych napraw i konserwacji urzadzen wodnokanalizacyjnych wewnatrz
budynku w tym zapewnienie sprawnosci urzadzen, wymianie oraz naprawie krandw,
sptuczek, odplywdw, wezykéw, podgrzewaczy wody, wspdlpracy i nadzorze nad
podmiotami zewnetrznymi usuwajacymi powazniejsze awarie urzadzen oraz wzywaniu
firmy serwisujacej w przypadku wystapienia powazniejszej awarii (zgodnie z wykazem firm
serwisujacych przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajacego), zapewnieniu na czas
awarii - wody uzytkowej i mobilnych toalet, '

i. nadzorze nad biezgcym funkcjonowaniem i obstugg urzadzen technicznych - windg (w tym
przeprowadzaniu wymaganych przegladow, legalizacji, pomiaréw, wezwaniu firmy
serwisujacej w przypadku wystgpienia awarii [zgodnie
z wykazem firm serwisujgcych przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajgcego]),

j» konserwacji i biezacym utrzymaniu instalacji elektrycznej w budynku w tym wymianie
zrodet  Swiatta, naprawie  opraw  oswietleniowych,  wymianie  gniazd
i tacznikdw,

k. dokonywaniu zakupdw wszelkich materiatéw i artykutéw na podstawie zgtoszonego przez
Zamawiajgcego zapotrzebowania,

I.  nadzorze nad sprawnos$cig systeméw klimatyzacyjnych w budynku — wspétpraca z firmami
serwisujacymi poszczegdlne instalacje, biezacy nadzér nad funkcjonowaniem, pomoc
pracownikom w odpowiedniej konfiguracji sterownikow, zgtaszanie awarii do firm
serwisujacych (zgodnie z wykazem firm serwisujgcych przekazanych Wykonawcy przez
Zamawiajacego),

m. dokonywaniu sprawdzenia pomieszczen i ciggow komunikacyjnych budynku pod katem
pozostawionych ~w  tych lokalizacgjach  zbednych gazet, kartondéw itp.\&

i wyrzucaniu ich do pojemnikéw na $mieci z uwzglednieniem obowigzku segregacji,

S\ |
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n. dokonywaniu sprawdzenia kuchni i anekséw pod katem koniecznosci uzupetnienia wody
w butlach, kubkéw, sprawnosci dystrybutoréw,

0. codziennym kontakcie z pracownikami Biura Administracji Zamawiajacego
w celu otrzymania zlecen na realizacje spraw biezacych w danym dniu,

p. codziennym kontakcie z pracownikami ochrony budynku w celu ustalenia czy dokonano
zgloszen o awariach, zapotrzebowaniach itp.

a. realizacji wezesniej ustalonych zadan i spraw pilnych zleconych ad hoc.

r. W razie potrzeby wspétpraca z pozostatymi pracownikami technicznymi dziatajacymi w

budynkach na terenie Poznania.

Koszt materiatéw i czedci zamiennych w celu usuniecia awarii, usterki lub dokonania napraw (dalej: materialy)
uzytych przez Wykonawce bedzie zwracany przez Zamawiajacego na podstawie faktury wystawianej przez
Wykonawce w cenach zakupu bez naliczenia dodatkowych kosztdw,

z zastrzezeniem limitu w ramach catkowitej warto$ci umowy, okreslonego w umowie.

Materiaty uzyte przez Wykonawce musza byé nowe, oryginalne, przeznaczone do danego typu

urzadzenia/instalacji lub przedmiotu naprawy.

Konieczno$¢ zakupu materiatéw Wykonawca bedzie zg}asza’r Zamawiajgcemu wraz ze wstepng kalkulacjg ich
kosztéw. Wykonawca musi uzyskac akceptacje Zamawiajacego na zakup materiatéw, za wyjatkiem sytuacji,
w ktorych dokonanie zakupu niezbedne jest do usuniecia nagtej awarii lub jej skutkéw, z tym, ze w takim
przypadku koszt zakupu nie moze przekraczac srednich cen rynkowych dla tego typu materiatéw.

W przypadku dostarczenia przez Zamawiajagcego materialdw we wiasnym zakresie, Wykonawca jest
zobowigzany do ich wykorzystania w trakcie wykonywania ustug.

Zamawiajacy wymaga aby ceny zakupu artykutéw spozywczych, owocw i kwiatdw i innych artykutéw (dalej:
artykuty) nie przekraczaty Srednich cen rynkowych dla tego typu artykutéw. Koszt zakupu artykutéw bedzie
zwracany przez Zamawiajacego na podstawie faktury wystawianej przez Wykonawce w cenach zakupu bez
naliczenia dodatkowych kosztow, z zastrzezeniem maksymalnej kwoty tacznego wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy dla poszczegdlnych Zadan okreslonych w umowie.
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ROZDZIAL III — WYKAZ ZALACZNIKOW

1) ZALACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERTY.

2) ZALACZNIK NR 2 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W

POSTEPOWANIU.
3) ZALACZNIK NR 3 - UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE.
4) ZALACZNIK NR 4 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI.
5) ZALACZNIK NR 5 - ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY.
6) ZALACZNIK NR 6 - WYKAZ USLUG PODOBNYCH.

7) ZALACZNIK NR 7 — WYKAZ PODWYKONAWCOW.

8) ZALACZNIK NR 8 - ZOBOWIAZANIE WYKONAWCY DO ZAWARCIA UMOWY UBEZPIECZENI

9) ZALACZNIK NR 9 - PROJEKT UMOWY RAMOWE].

10) ZALACZNIK NR 10 - ZOBOWIAZANIE INNYCH PODMIOTOW W CHARAKTERZE
PODWYKONAWCOW DO ODDANIA DO DYSPOZYCII WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW
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ZAEACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERTY

‘ (piecze¢ Wykonawcy) ‘

Oferta w postepowaniu

Ja, nizej podpisany (My nizej podpisani):
|
|

dziatajac w imieniu i na rzecz:

Sktadam(y) oferte na wykonanie zaméwienia, ktérego przedmiotem jest:

Obstuga administracyjna budynkéw biurowych Enea S.A.

1. Oferujemy wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia za cenel:

a) WYNAGRODZENIE RYCZALTOWE ZA 1 (JEDEN) MIESIAC SWIADCZENIA USLUG NETTO DLA
DANEGO ZADANIA 1:

CENANETTO: e, zh
CENA NETTO SEOWNIE: ettt et en s seeeeeseese s e et eesese e enerens zt

b) WYNAGRODZENIE RYCZALTOWE ZA 1 (JEDEN) MIESIAC SWIADCZENIA USLUG NETTO DLA
DANEGO ZADANIA 2:

CENANETTO: v zt.
CENA NETTO SEOWNIE: et e e et s et e ee e zt

c) WYNAGRODZENIE RYCZALTOWE ZA 1 (JEDEN) MIESIAC SWIADCZENIA UStUG NETTO DLA
DANEGO ZADANIA 3:

CENANETTO: e, zt.
CENA NETTO SEOWNIE: oottt e e e e s e st es e e e oot zt

1 W PRZYPADKU SKEADANIA OFERTY NA JEDNO ZADANIE LUB NA NIEKTORE TYLKO ZADANIA, TABELE DOTYCZACE
POZOSTALYCH ZADAN, NA KTORE WYKONAWCA NIE SKEADA OFERTY NALEZY SKRESLIC,
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d) WYNAGRODZENIE RYCZALTOWE ZA 1 (JEDEN) MIESIAC SWIADCZENIA USLUG NETTO DLA
DANEGO ZADANIA 4:

CENANETTO: i zt.
CENA NETTO SEOWNIE: oot etres e et ess e esrteabr e sbsesbbesbees sassbeabbsssbesssssssssssbesssssesnssn zt
2. Wykonam(y) przedmiot zamdwienia w ramach Zadania: ......c..cceeceene. 2 w terminie 24 miesiecy od dnia

podpisania Umowy Ramowej przez obie Strony lub do wyczerpania catkowitej wartosci Umowy Ramowej
z tytutu zawarcia Umowy dla Zadania/Zadan naleznego Wykonawcy (w zaleznosci od tego, ktéra z
okolicznosci zaistnieje wezesniej).

3. Oswiadczam(y), ze:
a) jestem(smy) zwigzany(i) niniejszg ofertg przez okres 90 dni od uptywu terminu skfadania ofert,
b) zaméwienie wykonam(y):
0 samodzielnie / [ z udziatem podwykonawcow
¢) otrzymatem(liSmy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,

d) wyrazamy zgode na wprowadzenie skanu naszej oferty do platformy zakupowej uzywanej przez
Zamawiajacego,

e) akceptuje(emy) tres¢ Warunkéw Zamowienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty
zobowigzuje(emy) sie do podpisania Umowy Ramowej, zgodnej z projektem stanowigcym zatgcznik
nr 9 do Warunkéw Zamowienia,

f) wszelkie informacje zawarte w formularzu oferty wraz z zalgcznikami s zgodne ze stanem faktycznym,
g) nie zalegam(my) z optacaniem podatkow i oplat,
h) nie zalegam(my) z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne,

i) jesteSmy podmiotem, w ktérym Skarb Panstwa posiada bezposrednio lub posrednio udziaty
[dodatkowa informacja do celéw statystycznych]:

[ tak / ] nie

j) osoba uprawniong do udzielania wyjasnienn Zamawiajgcemu w imieniu Wykonawcy jest:

miejscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i} Wykonawcy

2 NALEZY WSKAZAC ZADANIE LUB ZADANIA, NA _K'_l'éRE WYKONAWCA SKtADA OFERTE
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ZALACZNIK NR 2 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU I BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

(piecze¢ Wykonawcy) ‘

Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw
do wykluczenia z udziatu w postepowaniu na:

‘ Obstuga administracyjna budynkéw biurowych Enea S.A.
L

Niniejszym oswiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot:

1. Posiada uprawnienia niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z odpowiednimi
przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, jezeli naktadajg one obowigzek posiadania takich
uprawnien.

2. Posiada niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i personelem
zdolnym do wykonania zaméwienia, zgodnie ze szczegbtowym opisem przedmiotu zamdwienia
(Rozdziat I Warunkéw Zaméwienia).

Znajduje sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej mozliwosé wykonania zamdwienia.

4. Nie posiada powigzai z Zamawiajacym, ktdre prowadza lub mogtyby prowadzi¢ do braku Niezaleznosci
lub Konfliktu Intereséw w zwigzku z realizacjg przez reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot
przedmiotu zamoéwienia.

5. Nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie pkt

miejscowoéé i data Piecze¢ imienna | podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy

* NIEPOTRZEBNE SKRESLIC.
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ZALACZNIK NR 3 — UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE

Upowaznienie

| (piecze¢ Wykonawcy)

Upowaznienie udzielone przez Wykonawce do podpisania oferty i zalagcznikow oraz sktadania
i przyjmowania innych oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu
na:

Obstuga administracyjna budynkow biurowych Enea S.A.

DZIAYAJAC W IMICNIU ... e e bbb bbb seab b e sbe s At s st s beab s e et abesesasbens
upowazniam  Pana/Pania  .........ccoieiiiiiieii e et enee s urodzonego/a dnia
.................................... W o seeeeeeeeeees. 1€QITYMUJACEQO/a SiE dOwodem osobistym numer:
........................................ 1) AT U UOTOURUROURE - =) = RN ¢ o ¥

a) podpisania oferty i ztozenia,
b) podpisania i ztozenia wszystkich zatgcznikéw do oferty,
c) skfadania i przyjmowania innych oswiadczen woli i wiedzy w imieniu Wykonawcy

w przedmiotowym postepowaniu.

miejscowos¢ i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy

* NIEPOTRZEBNE SKRESLIC
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ZALACZNIK NR 4 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

L(pieczec’ Wykonawcy) ‘

Oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnoéci

Niniejszym oSwiadczam(-y) ze, zobowigzuje (-emy) sie wszelkie informacje handlowe, przekazane lub
udostepnione przez ENEA S.A. lub Enea Centrum Sp. z 0.0. w ramach prowadzonego postepowania
0 udzielenie zaméwienia na Obstuga administracyjna budynkéw biurowych Enea S.A. wykorzystywaé
jedynie do celéw uczestniczenia w niniejszym postepowaniu, nie udostepnia¢ osobom trzecim, nie publikowa¢
w jakiejkolwiek formie w catosci ani w czesci, lecz je zabezpieczad i chronié przed ujawnieniem. Ponadto
zobowigzujemy sie je zniszczy¢, wraz z koniecznoscig trwatego usuniecia z systeméw informatycznych,
natychmiast po zakonczeniu niniejszego postepowania, chyba, ze nasza oferta zostanie wybrana i Zamawiajgcy
pisemnie zwolni nas z tego obowigzku.

Obowiazki te majg charakter bezterminowy.

miejscowos¢ i data Pieczec imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 5 - ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY

| (pieczgé Wykonawcy)

|
Lp. | Treséc pytania

* pola niezapisane nalezy przekresli¢

miejscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZAEACZNIK NR 6 — WYKAZ USLUG PODOBNYCH
|

(piecze¢ Wykonawcy)

Wykaz Ustug Podobnych realizowanych przez Wykonawce w okresie: od
czerwiec 2015r. do czerwiec 2018r.

| | | Dowdd
Nazwa Nr nalezytego
Ly, | diakiirego | Preedmiot | GGl | mieisce | UL | Newer | e
no Ustuge | Podobnel | UMY | usiugl | (Uosaces | Poueheed | podobney
Podobna Podobna (w PLN) (\::l::'z‘:c
dokumentu)
S e N do.....
(mm.rrrr. do mm.rrrr.)
- I L (Y (A (R— do.....
(mm.rrrr. do mm.rrrr.)
c 3 do.....
(mm.rrer. do mm.rrrr.)
4 s (o I
' {mm.rrre. do mm.rrrr.)
3 s T Y (N — do .....
[ | (mm.rrrr. do mm.errr.)

Zalacznikiem do niniejszego formularza winny by¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie Ustug Podobnych.

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE NALEZYTE WYKONANIE USLUG POWINNY BYC SPORZADZONE I OZNACZONE W TAKI
SPOSOB, ABY NIE BYLO WATPLIWOSCI KTORYCH USLUG WYKAZANYCH PRZEZ WYKONAWCE DOTYCZA.

migjscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)Wykonawcy

3 Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dla:
a) Ustugi Podobnej zakoriczonej wpisat w tabeli date w formacie: miesiac rok (rozpoczecia) do miesiac rok (zakonczenia),
b) Ustugi Podobnej w trakcie realizacji wpisat w tabeli date w formacie: miesiac rok (rozpoczecia) do obecnie
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ZALACZNIK NR 7 — WYKAZ PODWYKONAWCOW

(piecze¢ wykonawcy)

Niniejszym o$wiadczam (-y), Ze:

1. Zrealizuje (-emy) zamowienie samodzielnie w zakresie*:

2. Zrealizujg (-emy) zamoéwienie przy pomocy podwykonawcow w zakresie*:

Lp. | Nazwa i adres podwykonawcy Powierzony zakres zamowienia

* pola niezapisane nalezy przekresli¢

3. Jednoczesnie oswiadczam (-y), iz za dziatania i zaniechania wyzej wymienionych podwykonawcéw ponosze
(ponosimy) petng odpowiedzialno$¢ w stosunku do Zamawiajgcego.

miejscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy

&
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ZALACZNIK NR 8 — ZOBOWIAZANIE WYKONAWCY DO ZAWARCIA UMOWY UBEZPIECZENIA

(piecze¢ Wykonawcy) ‘

Zobowiazanie Wykonawcy do zawarcia i utrzymywania umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej przez okres realizacji Umowy.

Niniejszym oswiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot zobowigzuje sie do zawarcia
i przediozenia Zamawiajacemu przed zawarciem Umowy, kopii dokumentu potwierdzajacego posiadanie przez
Wykonawce ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej na zdarzenie w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
zwigzanej z przedmiotem zaméwienia, z sumg ubezpieczenia w wysokoéci co najmniej*:

a) [] dla Zadania 1 — minimum 700.000,00 zt (stownie: siedemset tysiecy zlotych) netto,
b) [[] dia Zadania 2 — minimum 500.000,00 zt (stownie: pieéset tysiecy ztotych) netto,

¢) [ dla Zadania 3 ~ minimum 200.000,00 zt (stownie: dwiescie tysiecy ztotych) netto,
d) [] dla Zadania 4 — minimum 300.000,00 zt (stownie: trzysta tysiecy ztotych) netto,

na zdarzenie ,

oraz zobowigzuje sig do utrzymywania umowy ubezpieczenia odpowiedzialnoéci cywilnej przez okres realizacji
Umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ w czasie obowigzywania Umowy do przedstawienia bez wezwania kopii
kolejnych optaconych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie przez Wykonawce ubezpieczenia
obejmujacego przedmiot Umowy, przed zakoriczeniem terminu obowigzywania poprzedniego ubezpieczenia.

Umowa/y odpowiedzialnosci cywilnej zostanie/a zawarta/e i utrzymana/e przez caty okres realizacji przedmiotu
na koszt reprezentowanego podmiotu.

miejscowos¢ i data Pieczec imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy

* Wykonawca wypelnia Zatacznik nr 8 do Warunkéw Zaméwienia jedynie w odniesieniu do Zadania/Zadan, na
ktére sktada oferte. Pola niewypetnione nalezy przekreélié, nie usuwaé z zatacznika.
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ZALACZNIK NR 9 — PROJEKT UMOWY RAMOWE]

Uwaga: tekst zaznaczony w projekcie Umowy kursywg zostanie dostosowany w zalezno$ci od tego,
ktorych Zadan dotyczy¢ bedzie Umowa.

UMOWA nr CRU/U/1100/.......ciemmiereennanes /2018

Zawarta dnia ..........ccoeevinceennenn w Poznaniu, pomiedzy:

ENEA S.A. z siedziba w Poznaniu przy ul. Goreckiej 1, kod pocztowy 60-201, NIP 777-00-20-640,
REGON 630139960, zarejestrowang przez Sad Rejonowy Poznari Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu VIIT
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod Nr KRS 0000012483, z kapitatem zakfadowym
wynoszacym 441 442 578 PLN, w cafosci wptaconym,

reprezentowana przez:

zwang dalej ,,Zamawiajacym”

a
reprezentowany przez
zwang/-ym dalej ,Wykonawca”

§1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug obstugi




oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZB/KZ/2016/0000092568

administracyjnej®:
a. hieruchomosci Zamawiajacego potoZonych w Poznaniu przy:
i ul. Goreckiej 1,- Zadanie 1 /lub
ii. ul. Strzeszyriskiej 58 (budynek J oraz budynek F [3 pomieszczenial), - Zadanie 2 iflub

iii. Al Marcinkowskiego 27 (parter — podreczny magazyn mebli I i II pietro -
pomieszczenia biurowe) oraz ul. Nowowiejskiego 6 w Szamotutach - pomieszczenia
archiwum i biurowe (pow. 62,4 m2) — Zadanie 3 i/lub

iv. ul. Nowowiejskiego 11 w Poznaniu wraz z parkingiem i 5 boksami garazowymi
Zlokalizowanymi przy ul. Marcinkowskiego 27, Poznari — Zadanie 4

(dalej /it a ,Nieruchomosci”) (dalej ,,Przedmiot Umowy”).

2. Szczegdtowy wykaz obowigzkow w zakresie Swiadczenia ustug obstugi administracyjnej Nieruchomosci
wchodzacych w zakres Przedmiotu Umowy oraz wymagania dotyczace oséb wykonujacych Przedmiot
Umowy okresla Zatacznik nr 1, ktéry stanowi integralng cze$é niniejszej Umowy.

§2
1. Zamawiajacy oswiadcza, ze posiada tytut prawny do Nieruchomosci oraz, Ze nie sa one obcigzone

zadnymi prawami i zobowigzaniami na rzecz osdb trzecich, ktdre uniemozliwialyby Wykonawcy

swobodne wykonywanie powierzonych mu w ramach niniejszej Umowy obowiazkdw.
2. Zajmowana przez Zamawiajacego powierzchnia poszczegdinych Nieruchomosci wynosi:

a. Zadanie 11 /lub
i. Poznan, ul. Gorecka 1 - taczna pow. 8060 m2, (parter, I pigtro, IV pietro i III pietro)
b.  Zadanie 2 iflub
i. Poznan, ul, Strzeszyriska 58 bud J - pow. ok. 2500 n? (parter, I, II i IIl pietro
budynku),
il. Poznan, ul, Strzeszyriska 58 budynek F - (3 wynajmowane pomieszczenia w budynku)
pow. ok. 100 ¥,
¢.  Zadanie 3 i/lub
i. Poznari, Al. Marcinkowskiego 27 - pow. 211 n¥ (I II pietro budynku - pomieszczenia
biurowe),
ii.  Poznari, Al. Marcinkowskiego 27 - pow. 166 n¥ (parter budynku - podreczny magazyn
mebli).
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#ii. Szamotuty ul. Nowowiejskiego 6 - pow. 62,4 m2 (parter budynku - pomieszczenia
archiwum i biurowe)
d. Zadanie 4
i. Poznan, ul. Nowowiejskiego 11 - pow. 3475 m2 — budynek biurowy

il. Poznari, ul. Marcinkowskiego 27 - parking i 5 boxow garazowych - pow. 1102 m2.

3. Wykonawca oswiadcza, ze:

a. posiada wszelkie wymagane przepisami prawa uprawnienia i zezwolenia wymagane do

wykonywania ustug objetych Przedmiotem Umowy,

b. podwykonawcy oraz pracownicy Wykonawcy posiadajg i w trakcie wykonywania Umowy bedg
posiada¢ wymagane przepisami prawa uprawnienia i zezwolenia do wykonywania ustug

objetych Przedmiotem Umowy,

¢. posiada niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami

zdolnymi do wykonywania ustug objetych Przedmiotem Umowy,

d. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Przedmiotu

Umowy.

4. Wykonawca ma obowiazek zawarcia umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej deliktowej i

kontraktowej na sume gwarancyjng co najmniej:
a. dla Zadania 1 — 700.000,00 2t (sfownie: siedemset tysiecy ztotych), i/lub
b. dla Zadania 2 — 500.000,00 (stownie: piecset tysiecy zfotych), i/lub
¢. dla Zadania 3 — 200.000,00 (stownie: dwiescie tysiecy ztotych), i/lub
d. dla Zadania 4 — 300.000,00 (sfownie: trzysta tysiecy zlotych),

za jedno i wszystkie zdarzenia objete umowg ubezpieczenia, w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem Umowy i utrzymywania go przez caty okres obowigzywania Umowy. Kopie
umowy ubezpieczenia oraz dowdd optacenia skiadki za poszczegdine okresy Wykonawca ma
obowigzek przekazywa¢ Zamawiajacemu. W przypadku gdy umowa ubezpieczenia, o ktdrej mowa
powyzej jest zawarta na okres krétszy niz okres obowigzywania Umowy, Wykonawca zobowigzany jest
przedkfada¢ Zamawiajagcemu bez wezwania, w terminie zapewniajacym utrzymanie ciagtosci
ubezpieczenia, kserokopie aktuainej polisy lub innego dokumentu ubezpieczeniowego potwierdzajace
zawarcie umowy ubezpieczenia na kolejny okres. W przypadku gdy Wykonawca realizuje wiecej niz 1
zadanie ma obowigzek zawarcia umowy ubezpieczenia na sume gwarancyjng stanowigcg sume

wskazanych powyzej wartosci dla poszczegdinych zadan.

§3
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1. Zamawiajacy umozliwi swobodny dostep do Nieruchomosci w zakresie niezbednym do nalezytego

wykonania Przedmiotu Umowy.

2. Wykonawca moze powierza¢ wykonanie poszczegdinych prac przy usuwaniu awarii, usterek lub
dokonywaniu napraw w ramach ustug zleconych Wykonawcy podwykonawcom, z zastrzezeniem, ze
Zamawiajacy na podstawie Umowy bedzie zobowigzany do zaptaty wynagrodzenia wylacznie na rzecz

Wykonawcy.

3. Sposéb realizacji Przedmiotu Umowy na zasadach opisanych w ust. 2 niniejszego paragrafu tj. za
poérednictwem podwykonawcy nie wylacza obowigzku Wykonawcy do zorganizowania prac tego
podmiotu w zakresie niezbgdnym do wykonania Przedmiotu Umowy oraz do nadzorowania nalezytego

wykonywania tych prac.

4. Wykonawca odpowiada za sprawnos¢ techniczng instalacji i urzadzen zgodnie z zakresem Przedmiotu
Umowy. W przypadku wystapienia usterki, awarii lub potrzeby bie?acej naprawy dotyczacej zakresu
Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiazany jest do przystapienia do usuniecia usterki, dokonania
naprawy lub usunigcia awarii niezwtocznie po jej zauwazeniu lub powzieciu wiadomosci o wystapieniu
usterki, awarii lub potrzeby biezacej naprawy, nie pézniej niz w przeciaggu 2 godzin od momentu

zgtoszenia.

5. W przypadku wystapienia koniecznoéci dokonania naprawy, usuniecia usterki lub awarii zgtoszonej po
godzinach pracy Wykonawcy ustalonych w Zatgczniku nr 1 lub w éwieta lub w dni wolne od pracy
Wykonawca zobowigzany jest przystapi¢ do usuwania usterki lub awarii lub dokonania naprawy po

jej zgtoszeniu, niezwilocznie, nie pdzniej niz w przeciggu 3 godzin od momentu zgloszenia.

6. Pod pojeciem przystapienia do usuwania usterki lub awarii lub dokonania naprawy rozumie sie
odpowiednio stawienie na miejsce zdarzenia powodujacego awarig, miejsce wystapienia usterki,
miejsce, w ktdrym znajduje sie przedmiot wymagajacy naprawy i przystapienie odpowiednio do

usuwania usterki/awarii lub dokonania naprawy.

7. Zgtoszenia koniecznosci dokonania napraw, usuniecia usterek lub awarii po godzinach pracy
Zamawiajgcego beda przyjmowane przez Wykonawce pod numerem telefonu ....evvvvevecereereeeessnes

8. Wykonawca udziela gwarancji na wykonane w ramach Przedmiotu Umowy prace zwigzane z
dokonaniem napraw oraz usuwaniem usterek i awarii, zgodnie z ust. 4 i 5 powyzej, w tym na prace
wykonane przez jego podwykonawcow, na okres 24 ( dwudziestuczterech) miesiecy liczac od daty
wykonania danej pracy. W ramach gwarancji Wykonawca zobowigzuje sie po zgloszeniu przez
Zamawiajacego wadliwego wykonania ww. prac do nieodpfatnego usuniecia zgtoszonych wad w
terminie 3 dni od daty zgloszenia.

9. W sytuacji, gdy podwykonawca lub pracownik Wykonawcy bedzie w sposdb nienalezyty wykonywat
powierzone mu czynnosci objete Przedmiotem Umowy, Zamawiajacy zawiadomi o tym niezwtocznie
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10.

11,

12,

3.

4,

Wykonawce, a Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznej, nie pdzniej jednak niz w terminie 1 dnia
od daty zawiadomienia przez Zamawiajgcego, zmiany podwykonawcy lub pracownika wykonujacego

te czynnosci,

Strony zobowigzujg sie raz w miesigcu przeprowadzi¢ spotkanie w celu omowienia biezacych

zagadnien zwigzanych z realizacja Umowy.

Za dziatania lub zaniechania oséb przy pomocy ktérych Wykonawca wykonuje Umowe, w tym za
dziatania lub zaniechania podwykonawcéw, Wykonawca odpowiada jak za dziatania wiasne.

Wykonawca jest zobowigzany na kazde zgdanie Zamawiajgcego przedstawi¢ dokument potwierdzajacy

posiadanie ubezpieczenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 Umowy.
§4

Umowa zostaje zawarta dla danego Zadania na czas okreslony . 24 (dwudziestu czterech)
miesiecy od dnia zawarcia Umowy albo do wyczerpania catkowitej wartosci Umowy okreslonej w § 5
ust. 1 Umowy dla danego Zadania, w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzeri wystapi wezesniej z
zaslrzezeniem, Ze nie ma znaczenia czy wartos¢ umowy wyczerpaly koszty opisane w § 5 ust.7 czy

wynagrodzenie ryczaftowe opisane w § 5 ust. 4,

Z zastrzezeniem ust. 3 Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron, przy czym przez:
a) Zamawiajacego z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia,
b) Wykonawce z zachowaniem trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia,

dokonanego pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, na koniec miesigca kalendarzowego,
a za porozumieniem stron w kazdym czasie, i nadto z zastrzezeniem, ze Wykonawca moze rozwigzac

umowe wytacznie z waznych powodow.

Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku:
a) naruszenia przez Wykonawce przy lub w zwigzku z wykonywaniem Umowy przepiséw prawa,
b) nie wywigzywania sie przez Wykonawce (lub podwykonawcdw) z postanowien niniejszej
Umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do wiasciwego wykonania Umowy i
wyznaczeniu 3 (trzy) dniowego dodatkowego terminu.
Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy kary umownej w wysokosci:
a) 500 zt za kazdy dzieri opdznienia w przystapieniu do usuniecia usterki lub awarii lub dokonania
naprawy w stosunku do terminu okreslonego w § 3 ust. 4 Umowy lub § 3 ust. 5 Umowy,
b) 500 z za kazdy dzien opdznienia w usunieciu wad w stosunku do terminu okres$lonego w § 3
ust. 8 Umowy,
c) 500 zt za kazdy dzien opdznienia w wykonaniu zobowigzania do zmiany pracownika lub
podwykonawcy, o ktérym mowa w § 3 ust. 9 Umowy,
d) 500 zt za kazdy dzieh przerwy w ciggtosci ubezpieczenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 Umowy,
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e) 500 zt za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowiazah o
charakterze niepienigznym okreslonych w Umowie lub Zataczniku nr 1 do Umowy, innego niz
okreslony w pkt a) — d) powyzej oraz § 6, § 7 i § 8 Umowy, jezeli pomimo wezwania
Wykonawcy przez Zamawiajgcego do wykonania lub nalezytego wykonania tych zobowigzan
i wyznaczeniu ku temu dodatkowego 3 (trzy) dniowego terminu Wykonawca (lub
podwykonawca) nadal nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje te zobowiazania;

f) 10 % wartosci Umowy w przypadku wygasniecia Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

5. Zamawiajacy moze zadaé odszkodowania przenoszacego wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej na
zasadach ogolnych.

6. Zuwagi na charakter ustug $wiadczonych w ramach Umowy strony oéwiadczaja, ze Wykonawca ponosi
pelng odpowiedzialnosc takze za:

a) szkody powstate w wyniku zniszczenia wszelkiej wtasnosci, réwniez prywatnej, spowodowane
jego dziataniem lub zaniechaniem,

b) szkody wynikte wskutek nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, spowodowane jego dziataniem
lub zaniechaniem,

c) osoby przy pomocy ktdrych wykonuje Umowe - przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy i
przestrzeganie przez nich przepiséw bhp i p.poz,

d) inne przypadki przewidziane powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

7. Wykonawca usunie na wtasny koszt skutki szkéd spowodowanych sytuacjami okre$lonymi w ust. 6.

§5
1. Catkowita maksymalna wartos¢ Umowy za caty okres jej obowigzywania tj. za okres 24 miesiecy
WYNOSI2 tevearsnessnsrans evnvnnes ZF NELLO (SIOWNE: ... ziotych) + nalezny

podatek VAT, z tego:

2. Na catkowita maksymaing wartos¢ Umowy sktada sie ryczattowe wynagrodzenie Wykonawcy wraz z
wszystkimi kosztami wskazanymi w ust. 7.

Okresem rozliczeniowym Umowy jest miesigc kalendarzowy (do 1 do ostatniego dnia miesiaca).

4. Strony uzgadniaja, ze z tytutu nalezytego wykonania Umowy Wykonawca uprawniony jest do
otrzymywania comiesigcznego ryczattowego wynagrodzenia W WySOKOSCI: ..e.vrerrsesesversenes
zfotych netto (sfownie: .............covvveeveeeeeacins zfotych 00/100 netto) + nalezny podatek VAT,

5. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty, wydatki, optaty i inne naleznoéci niezbedne do wykonania
Umowy, z zastrzezeniem ust. 7 ponizej.

6. Warunkiem wystawienia faktury i zaptaty wynagrodzenia za dany okres rozliczeniowy jest
potwierdzenie przez Koordynatora Umowy ze Strony Zamawiajacego nalezytego $wiadczenia

Przedmiotu Umowy w ramach Umowy w danym okresie rozliczeniowym poprzez podpisanie protokotu

® Nalezy wskaza¢ sume wartosci przypisanych do Zadan, ktérych dotyczy Umowa;
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nalezytego $wiadczenia Przedmiotu Umowy. Protokét winien zostaé podpisany réwniez przez
Wykonawce. Wzér protokotu stanowi Zatgcznik nr 4 do Umowy.
7. Koszt zakupu:
a.  materiatow i czesci zamiennych w celu usuniecia awarii, usterki lub dokonania napraw
(dalej: materiaty),
b.  artykutdw spozywczych, owocdw, kwiatdw i innych towaréw zamawianych przez
Zamawiajgcego (dalej: artykuty),
niezbednych do realizacji obowigzkéw sktadajacych sie na Przedmiot Umowy, o ktérych mowa
w § 1ust. 2 Umowy (Zatacznik nr 1), zakupionych ze érodkéw wiasnych Wykonawcy, bedzie
rozliczany na koniec miesigca, ktdrego zakupy dotycza, po cenie zakupu, na zasadach okreslonych
w ust. 6 - 8 ponizej. Zamawiajacy nie jest zobowigzany wobec Wykonawcy do zamawiania ww,
materiatéw lub artykutéw, ani nie deklaruje ich przewidywanej wartosci czy ilosci w okresie
obowigzywania Umowy. W szczegdlnosci Zamawiajacy nie jest zobowiazany do zamawiania ww.
materiatow lub artykuldw do maksymalnej wartosci Umowy (odpowiednio z podziatem na
poszczegdine Zadania).

8. Koniecznos¢ zakupu materiatéw do usuniecia awarii/usterki lub dokonania napraw Wykonawca
bedzie zgtaszat Zamawiajacemu wraz ze wstepng kalkulacjg ich kosztéw. Wykonawca musi uzyskac
akceptacje Zamawiajacego na zakup materiatow, za wyjatkiem sytuacji, w ktorych dokonanie zakupu
niezbedne jest do usuniecia nagtej awarii lub jej skutkdw, z tym, ze w takim przypadku koszt zakupu
nie moze przekraczac $rednich cen rynkowych w Polsce dla tego typu materiatéw. Materiaty musza
by¢ nowe, oryginalne, przeznaczone do danego typu urzadzenia/instalacji lub przedmiotu naprawy.
W przypadku dostarczenia przez Zamawiajgcego materiatow we wiasnym zakresie, Wykonawca jest
zobowigzany do ich wykorzystania w trakcie wykonywania ustug.

9. Ceny zakupu artykutéw nie bedg przekraczaty érednich cen rynkowych w Polsce dla danego typu
artykutu.

10. Za dany okres rozliczeniowy Wykonawca wystawi jedna fakture VAT odrebnie dla Zadania 1 i/ lub
Zadania 2 j/lub Zadania 3 j/lub Zadania 4. Kazdorazowo Wykonawca jako zatacznik do wystawionej
faktury VAT, o ktorej mowa w ust. 9 ponizej, przedstawi faktury za zakupione na potrzeby
Zamawiajacego materialy i artykuly oraz w przypadku zakupdw artykuldw w postaci artykutow
spozywczych realizowanych na potrzeby sekretariatow kopie zamowienia wystosowanego przez dany
sekretariat wraz z potwierdzeniem odbioru zamdwionych artykutéw. Warunkiem zwrotu kosztéw z
tytutu zaméwienia na zakupy, o ktérych mowa w ust. 5 oraz w zdaniu poprzednim jest potwierdzenie
przez Koordynatora Umowy ze Strony Zamawiajacego nalezytego wykonania Umowy w tym zakresie
poprzez podpisanie protokotu nalezytego wykonania Umowy. Protokét winien zostaé podpisany
rowniez przez Wykonawce.

11. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w § 5 ust. 4 Umowy oraz zwrot kosztéw, o ktérych mowa w § 5
ust. 5 Umowy platne bedzie na podstawie faktury VAT przekazanej Zamawiajgcemu przez“\kx
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12,

13.

14,

15.

16.

15.

16.

17.

18.

Wykonawce w terminie do 7 dni roboczych nastepnego miesigca kalendarzowego nastepujacego po
miesigcu  objetym okresem rozliczeniowym, na nastepujacy rachunek bankowy Wykonawcy:
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 5 ust. 4 Umowy oraz zwrot kosztéw, o ktdrych mowa w § 5
ust. 7 Umowy platne bedzie przez Zamawiajagcego w terminie 30 dni od daty otrzymania od
Wykonawcy faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, kazdorazowo
wyszczegdlniony w fakturze, z zastrzezeniem uprzedniego dokonania odbioru na zasadach
wskazanych w § 5 ust. 6 § 5 ust, 11.
Za date zaptaty uwaza sig dzief obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego. W przypadku gdy
termin ptatnosci przypada w sobote lub dzier ustawowo wolny od pracy, ptatnoé¢ wynagrodzenia
nastapi w pierwszy dzien roboczy przypadajacy po tych dniach.
W przypadku opdinienia w zaplacie za wykonang ustuge Wykonawca moze zadaé odsetek
ustawowych za czas opdznienia.
Wykonawca nie moze przeniesé wierzytelnosci wobec Zamawiajacego z tytutu niniejszej Umowy na
osoby trzecie bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Za prawidtowo wystawiong fakture strony uznaja dokument wystawiony zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug, ktéry obowigzkowo bedzie zawierat
ponizsze informacje:
a. numer umowy,
b. numer zamoéwienia SAP SRM,
c. nazwe komérki zamawiajacej,
d. numer MPK/imie i nazwisko zleceniodawcy.
Btednie wystawiona faktura lub wystawiona w sposéb sprzeczny z warunkami Umowy nie rodzi po
stronie Zleceniodawcy obowigzku zaplaty.
Wykonawca bedzie zobowigzany poinformowaé pisemnie Koordynatora Umowy ze strony
Zamawiajgcego o przekroczeniu — odrebnie dia Zadania 1 i/ lub Zadania 2 /lub Zadania 3 ylub Zadania
4 - odpowiednio 60% i 80% wartosci Umowy okreslonej w § 5 ust. 1 Umowy. Po przekroczeniu 80%
wartosci Umowy ziozenie zaméwienia, o ktdrym mowa w ust. 18 wymaga dodatkowej akceptacji
Koordynatora Umowy ze strony Zamawiajgcego.
W przypadku wyczerpania wartosci Umowy dlia Zadania 1 i/ lub Zadania 2 i/lub Zadania 3 j/lub Zadania
4 Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym w czesc/ dotyczgcej Zadania, ktorego
wartosc ulegtfa wyczerpaniu.
Do skiadania zamowieni na zakupy upowaznieni s3 Koordynatorzy Umowy ze strony Zamawiajacego
oraz osoby wskazane na liscie stanowiacej Zatacznik nr 2 do Umowy. Wzér zamdwienia stanowi

Zatgcznik nr 3 do Umowy. Zamdwienia winny by¢ skiadane na nastepujacy adres e — mail
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19. Faktura bedzie dostarczana na nastepujacy adres:
Enea S.A.
Centrum Zarzadzania Dokumentami
ul, Zacisze 28, 65-775 Zielona Gora.

§6

1. Zamawiajacy oSwiadcza, ze wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawce w zwigzku z zawarciem
lub wykonywaniem niniejszej Umowy albo przy okazji tych zdarzen, stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa Zamawiajgcego w rozumieniu art, 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 2003 r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.), chyba Ze informacje te
sg lub stang sie informacjami dostepnymi publicznie na skutek zdarzeh zgodnych z prawem. Za
tajemnice przedsigbiorstwa Zamawiajgcego uznaje w szczegdlnosci informacje dotyczace dziatalnosci
gospodarczej Zamawiajgcego informacje organizacyjne, finansowe, prawne, handlowe,
marketingowe, produkcyjne, operacyjne, techniczne oraz technologiczne.

2.  Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze informacje okreslone w ust. 1 mogg stanowi¢ ponadto
Informacje Poufne w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 596/2014 z
dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie naduzy¢ na rynku (Rozporzadzenie MAR), wobec czego
wykorzystanie lub ujawnienie informacji poufnej, jak tez udzielenie rekomendacji lub naktonienie
innej osoby na podstawie informacji poufnej do nabycia lub zbycia instrumentéw finansowych,
ktérych dotyczy ta informacja, wigze sie z odpowiedzialnoscia przewidziang w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa. Wykonawca o$wiadcza, ze zapewnia zachowanie poufnosci tych
informacji oraz zobowiazuje sie przestrzega¢ obowigzku zachowania poufnosci

3. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony informacji okreslonych w ust.1 i 2, w tym w szczegdlnosci:
a) zachowac informacje w poufnosdi,

b) zapewni¢ w pelnym zakresie ochrone przed ujawnieniem informacji, z zachowaniem starannosci
wymaganej w stosunkach danego rodzaju,

c) wykorzystywac informacje wylgcznie w celu wykonania niniejszej Umowy,

d) przekazywa¢ informacje wytacznie podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskania tych
informacji, w niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym przypadku przekazania informagji
Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajacego na pismie, chyba ze powiadomienie
jest sprzeczne z obowigzujacymi przepisami,

e) niezwlocznie zawiadomi¢ na piSmie Zamawiajacego o kazdym przypadku nieuprawnionego

dostepu do informacji,
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f) po wykonaniu Umowy usuna¢ wszystkie informacje, chyba ze Zamawiajacy zazada na pismie
innego sposobu wykonania tego obowigzku, w szczegdlnosci zwrotu nosnikéw, na ktdrych
przechowywane sg informacje.

4. Wykonawca jest zobowigzany do ochrony informacji okreslonych w ust.1 i 2 przez okres od uzyskania
pierwszego dostepu do informacji do uptywu pigciu lat od dnia zakonczenia wykonywania Umowy.

5. Niezaleznie od obowigzkéw zwigzanych z ochrong informacji okreslonych w ust.1 i 2 Wykonawca
zobowigzuje sig zachowa¢ w poufnosci wszelkie informacje, ktére uzyskat w zwiazku z zawarciem
lub wykonywaniem Umowy, jezeli ich ujawnienie mogtoby w jakikolwiek sposéb narusza¢ renome

Zamawiajgcego. PowyZzszy obowigzek ma charakter bezterminowy.

§7

1. Jezeli w zwigzku z wykonaniem niniejszej Umowy, Wykonawca przetwarzaé bedzie dane osobowe,
nastapic to moze jedynie po podpisaniu przez Strony odrebnej pisemnej umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych.. Wykonawca wykona obowiazki zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych w ramach wynagrodzenia, o ktdrym mowa w § 5 umowy.

2. Przetwarzajac dane osobowe Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié wymogi okreslone w
obowigzujacych przepisach, w szczegéinoéci w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922). oraz Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str.

1).

§8

1. W trakcie obowigzywania Umowy oraz przez okres 5 lat od dnia zakoficzenia jej wykonywania
Zamawiajacy jest uprawniony zwrdci¢ sie z wnioskiem o ziozenie przez Wykonawce oéwiadczenia
dotyczacego wypetniania obowigzku ochrony informacji Zamawiajacego lub ochrony danych
osobowych. Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢ oswiadczenie w terminie 21 (dwudziestu jeden)
dni.

2. Wykonawca zobowigzuje sie na biezaco szkoli¢ osoby, przy pomocy ktérych wykonuje umowe, w
zakresie ochrony informacji Zamawiajacego oraz ochrony danych osobowych.

3. Za kazdy przypadek:

a. naruszenia obowigzkéw ochrony informacji Wykonawcy,

b. naruszenia ochrony danych osobowych,
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c. odmowy zlozenia o$wiadczenia okreslonego w ust. 1,

Wykonawca jest zobowigzany do zaplaty Zamawiajgcemu kary umownej w kwocie 50.000
(piecdziesigt tysiecy) ztotych. Zamawiajagcy moze zada¢ odszkodowania przenoszgcego wysokoséé
zastrzezonej kary.

§9
1. Dane kontaktowe do oséb bezposrednio kontrolujacych i koordynujacych wykonywanie zakresu prac
objetych Umowa:

a. Ze strony Wykonawcy (Koordynator Umowy ze strony Wykonawcy):
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2. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajacemu stalg tgcznosé bezprzewodowa z osobami,

przy pomocy ktérych wykonuje Umowe.
§10

1. Ilekro¢ w Umowie mowa jest o dniach roboczych rozumie sie przez to dni od poniedziatku do pigtku

z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce oraz dni wolnych u Zamawiajacego.

2. Wszelkie spory mogace powsta¢ w wyniku realizacji niniejszej Umowy strony zobowigzujg

sie rozstrzyga¢ na drodze polubownego porozumienia.

3. W braku mozliwosci zastosowania rozwigzania o ktdrym mowa wyzej, sporne kwestie bedzie
rozstrzygat wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego sad powszechny.

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zgody obu stron oraz formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem, ze zmiana Zatacznika nr 2 do Umowy nie wymaga zawarcia przez strony
odrebnego aneksu do Umowy i nastepuje poprzez podpisanie tresci nowego zatgcznika przez osoby

reprezentujgce strony wymienione w komparycji Umowy.

5. Kaida ze strony Umowy zobowigzana jest do niezwlocznego informowania o zmianie danych&
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kontaktowych.
6. W sprawach nie uregulowanych Umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.

7. Umowa sporzgdzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla

kazdej ze stron.

(data i podpis) (data i podpis)
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
Zataczniki:

1. Zafgcznik nr 1 — Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej nieruchomosci (opis przedmiotu
zamoéwienia).

Zalacznik nr 2 — Lista osob uprawnionych do sktadania zamdwien.

Zatagcznik nr 3 — Wzor zamowienia.

Zatacznik nr 4 — Wzor protokotu.

Zatacznik nr 5 ~ petnomocnictwo (w przypadku gdy Umowa jest zawierania przez petnomocnika).

vk wN
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Zafacznik nr 1 — Zakres prac w ramach obstugi administracyjnej nieruchomosci (opis przedmiotu zaméwienia).

(tresc¢ zatacznika zgodna z opisemn przedmiotu zamowienia w Warunkach Zamowienia)
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Zatgeznik nr 2 - Lista 0s6b uprawnionych do skiadania zamowien,

Lista os6b uprawnionych do sktadania zaméwien:

1. Zakupy artykutdw spozywczych

Enea S.A. ul. Gérecka 1

2. Zakupy materiatéw technicznych

Enea S.A. ul. Gorecka 1
Enea Centrum sp. z o.0.
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Zatacznik nr 3 — Wzor zamowienia.

Wzér ZAMOWIENIA

NR ... DO UMOWY NR ....ccooiniiiiiemiseeneesnnnesnens

Data wystawienia:
ZAMAWIAJACY

ENEA S.A.

ul. Gorecka 1
60-201 Poznari
REGON 630139960
NIP 777-00-20-640

Sad Rejonowy Poznari Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu , VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego nr KRS: 0000012843

Kapitat zakfadowy 441 442 578 PLN
Kapitat wplacony: 441 442 578 PLN

WYKONAWCA

Przedmiot zlecenia/zamowienia, symbol j.m., ilosc, wymagania specjalne, cena, termin realizacji

Zamawiajacy zleca wykonanie nastepujacych czynnosci:

Termin realizacji: do ..........occeoeecinvenenns

Potwierdzenie wykonania zlecenia na podstawie protokotu odbioru.
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W imieniu ZAMAWIAJACEGO

Pieczec i podpis upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajacego

W imieniu WYKONAWCY

Piecze¢ i podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy.
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Zatgcznik nr 4 — Wzor protokotu

WZOR PROTOKOLU
spisany w dniu ......... roku pomiedzy przedstawicielem ENEA S.A./Enea Centrum sp. z o.0. z siedzibg w
Poznaniu, zwang dalej ZAMAWIAJACYM, a przedstawicielem ........... z siedzibg w
............................................ , Zwang dalej WYKONAWCA.
1. Niniejsze rozliczenie zostato sporzadzone zgodnie z §..... pkt. ........... Umowy z dnia .......ceoovvnne, na
podstawie ktorej WYKONAWCA
2. Przedmiotem rozliczenia sa ustugi zrealizowane przez WYKONAWCE na rzecz ZAMAWIAJACEGO
WYKONYWENE W raMACH ... erieeirriin s cssereri s sen s s saranereseees s snbnns
3. Zakres wykonywanych przez WYKONAWCE czynno$ci w okreSIe o ktérym mowa w pkt 2 powyzej,
obeJmowat realizagie: ... ) e —————

4, ZAMAWIAJACY potwierdza nalezyte wykonanle czynnosci w zakresue o ktérym mowa w pkt 3 powyzej.
5. Niniejszy protokét stanowi podstawe dla WYKONAWCY do wystawienia faktury VAT na kwote

........................ (stownie ziotych: .............cccceeeeeeennns) NEtto, Wynikajacg z.....covceveenieeeeninns
6. Na tym Protokét zakonczono i podpisano.

W imieniu ZAMAWIAJACEGO W imieniu WYKONAWCY

Pieczed i podpis upowaznionego
przedstawiciela ZAMAWIAJACEGO Piecze¢ i podpis upowaznionego
nrzedstawiciela WYKONAWCY
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ZALACZNIK NR 10

ZOBOWIAZANIE INNYCH PODMIOTOW W CHARAKTERZE PODWYKONAWCOW DO ODDANIA DO
DYSPOZYC3II WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW

(pieczeé wykonawcy)

Pelna nazwa podmiotu oddajacego Adres/siedziba
Lp. do dyspozycji niezbedne zasoby podmiotu i A LT
1
Zobowigzujemy sie do oddania do dyspozycji na rzecz WYKON@WCY: .....cccvvvvverrreririnsinnssnnensnenns z siedzibg w
............................................ niezbednych zasobow w zakresie:

a) zdolnosci technicznych lub zawodowych**

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej**

do korzystania z nich przez ww. Wykonawce przy wykonywaniu zaméwienia.

W ramach korzystania przez Wykonawce z oddanych mu do dyspozycji zasobow zobowigzujemy sie do:
D

Podmiot, ktory zobowigzat sie do udostepnienia zasobow odpowiada solidarnie z wykonawca za
szkode zamawiajgcego powstaly wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze za
nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

** odpowiednio skreslic
|

Podpis osoby/osob upowaznionej/-ych
do wystepowania w imieniu firmy oddajgcej
zasoby do dyspozycji

miejscowos¢ i data

W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z zasobow innych podmiotow w charakterze podwykonawcow do realizacji zamowienia,
dofgczenie do oferty zalgcznika nie jest wymagane lub Wykonawca moze dofaczyc zatacznik z adnotacia ,,Nie dotyczy”.
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